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1. A 2024-2025. évi kiemelt célrendszer

A kiemelt célrendszer tervezésében meghatarozo tényezOként kapott hangsulyt az intézmény

mindségiranyitasi rendszere, a k6zos metszetek optimalis megvaldsulasnak érdekében.

A megvalosulasért

Cél Részcél felelos csoport Sikerkritérium
/személy
Kollégak Szakmai
tajékoztatasa, igazgatohelyettes, o
bevonasa a folyamatba MICS Hatar1f10k pontos
betartasa, bevont
kollégak szdma,
Mindségbiztositas | Intézményi illetve a folyamatok
i . folyamatok Szakmai szabalyozasa és
iemelt kezelése o . . .
megerdsitése, igazgatohelyettes | bevezetése
monitoring intézményi szinten,
cselekvési tervek
Szakmai szerinti fejlodés.

Cselekvési tervek

. . igazgatohelyettes,
intézményi bevezetése MICS, FCS
Kozépveégzettsegli
oktatok esetében . Oktatoi végzettségi
. . Szakmai
tudasszint emelkedes, igazgatohelyettes |szint emelkedése
alapfoku oklevél (Ba) | 'S7EHONCY ’
megszerzésével modszertani kultara
Oktatok srak mindségi valtozasa.
tatok szakmai .
. Szakmai A digitalis
veégzettségi igazgatohelyettes,
o Belsé és kiilsé kdzismereti és | tananyagok
szintjének tovabbképzéseken ogypedagogiai ;
YVabbxep gyogypedagoglal, | rendszerezése,
emelkedése, részvétel valamint szakmai |
y e & munkakozosség- | Wjakkal bovitese,
udasmegujitas és vezetdk

megosztasa. A
tudasbdvités

tanulmanyi
Iskolavezetés,
kozismereti és
gyogypedagogiai, |motivacios kézzel
valamint szakmai
munkak6zosség-
vezetok

Digitélis tananyagtar
attekintése,
hasznalhat6 anyagok
kisziirése, tjak
készitése, rendszerezés

eredmények €s a

foghato erdsodése.
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A megvalosulasért

Cél Részcél felelos csoport Sikerkritérium
/személy
Az oktatok
jartassaganak a
novelése a
te.makorben’. annak Oktatoi testiilet
hiteles képviselete,
valamint a kapcsolodo
) attitldok atadasanak . ]
Okoiskola cim kiemelt szerepe Okoiskolai
o tevékenység
megorzése, ujboli megvaldsitasa,
elnyerése sikeres 2. koros
palyazat
A fentiek szerves .
ot . Szakmai
beépitése az oktato- . ,
P . igazgatohelyettes
nevelo tevékenységbe
Oktatok személyes
. . erOsségeit,
Oktatoi személyes affini tégsai tés
k tenciatérké "o
ompetenclateticep Iskolavezetdség | egyenletes
frissitése, bovitése (1 .
Kolléga) leterheltséget alapul
g vevo adattar
frissitése.
Szervezeti kultira
fejlesztése
Célorientalt,
. . kétiranyu
Intézményi belsd kommli/nikécié
kommunikécio Iskolavezetdség ’

hatasfokanak novelése

hataridok tartasaval
és
visszacsatolasokkal.
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Cél

A megvalosulasért

Sikerkritérium

Részcél felelos csoport
/személy
Szakmai konzultacio
¢s tanacsadas a
Dualis partnerek szakiranyt oktatas
felkészitése az év szakmai
inditasara, Gvakorlati .
Kkonzultécio. yakorlati tartalmainak,
Aktualizalt szakmai oktatasvezeto ‘
tualizalt szakmal valamint a Kréta
program, illetve dualis » )
partnerek programjai dualis feltilet
kezelésének
vonatkozasaban.
Burkol¢6 csapat
Bentragadt csoportok legalabb
hatékony felkész.itése, Gyakorlati 20 %-4nak menet
fokozatos évkozi oktatasvezetd o
kihelyezése kozbeni kihelyezése
Az 0y szakkepzesi dualis partnerekhez.
struktira Szakmai Szakképzd iskola
tovabbfejlesztése, a : :
| | Szakiranyt oktatasban 1gazgg;;ci)(lc1)er};/teittes, 10-11.
rugalmas tanulasi 1H .
® dl..la%.l 5 par‘FnerekkeI oktatasvezets, | évfolyamokon
utak kiemelt koz0s prOJekt_ek _ szakmai N
porfolié monitoring i szakmai projektek
kezelése munkakozdsseg- o
vezetd megvalositasa
Teammunka
Osszehangolasa,
Dobbant6 program ¢és projektek
Mihelyiskola kiemelt Iskolavezetés T
Kezelése megvalositasa, Uj
részszakma
bevezetése
Legalabb 2 16
Dobbanté programbol dobbant6 programos
évkozi athelyezés a Iskolavezetés fiatal athelyezése

miihelyiskoldba a
lehetdségek mentén

évkozben

(Mihelyiskola).
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A megvalosulasért

Cél Részeél felelés csoport Sikerkritérium
/személy
Marketingtervezés Iskolavezetés o
Megvalosithatd
< i A74si : marketing terv
Hatékony beiskolazasi Oktatéi testiilet ket ’g
folyamat elkésziilése.

Beiskolazasi 1étszam

Személyes 1625 tanévih
Iskol latanak kapcsolatok Oktatoi testiilet 12'0 - t'anewmezd'
SKoOla arculatana hozadékainak Ke'Pleﬁtl emelkedese.
4bbi javita kiaknazasa uiso
tovabbi javitésa . konfliktusoktol
Intézményi honlap és mentes tanév.
kozosségi feliiletek Ertékkozvetités
megujitasa, Iskolavezetés intézmenyi
létrehozasa nyilvanos
(Instagram), feliileteken.
miikddtetése
Partnerekkel (sziilok, Szakmai
dualis partnerek, igazgatohelyettes, )
egyéb szakemberek gyakorlati A Dobbant6
stb.) torténd célzott oktatasvezeto, program
. kapcsolattartas osztalyfonokok A
Hatékony lemorzsolodasi
lemorzsolodas elleni | Belsg jelzérendszer ‘ SZé}kmai adatainak 20 % alatt
ro igazgatohelyettes, o
komplex megujitasa, gyakorlati tartasa. Altalaban az
hatékonyabb , " . )
tevékenység miikédtetése oktatdsvezetd, | eggsz iskoldra
osztalyfonokok ]
tekintve 10 % alatt
Sikerrel kecsegtetd, .
cselekvésbe agyazott e tartani.
L Oktatoi testiilet
pedagogia szélesebb
kort alkalmazésa
e Szakmai
Magasabb szintii . ,
- elenlét az Altald igazgatohelyettes,
J'e en ,e az altalanos gyak0r|at| Létszam 3%'08
iskoladban Ktatd 6
Hatékony - oklalasvezelo novelése, személyes
‘ ' Személyes
beiskolazasi kapcsolatok szaménak Iskolavezetés | kapcsolatok
folyamat novelése szamanak 20%-0s

Altalaban a
beiskolazott 1étszam
emelése

Iskolavezetés

novelése.
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) A megvaldsulasért | L.
Cél Részcél felelés csoport | Sikerkritérium
/személy
ezlljra’t/rzrgelfgl Ovo6-védo szabalyok
A jarvanytigyi, aktualizalasa. sziikség szerinti
ot : . bevezetése, illetve
helyzet optimalis, Felkésziilés az online, Szakmai Kénessée av azonnali
‘ illetve hibrid oktatasra | igazgatohelyettes II) /hgb i
jogszerl kezelése (tanulok, oktatok Olr(] ine/hi “1
o . tata 0
felkészitése feltételek ;’)téﬁézsrga valo
megteremtésére )
Az orszagos,
valamint a helyi o
_ Energetikai kérdések
energiahelyzet szakszerl kezelése, Iskolavezetés Energiatakarékossag
optimélis, jogszerti | Szabalyok betartasa
kezelése
10-11. évfolyamos
szakképzo iskolai Szakmai
tanulok minél igazgatohelyettes,
magasabb aranyu gyakorlati
kihelyezése dualis oktatasvezetd
partnerhez. A 9-10.
A 9. évfolyamos eviolyamosok
' tanulok Gyakorlati s .
Dualis kapcsolatok kihelyezésének oktatasvezeto lehetdség szerinti
mennyiségi és elokészitése. 100%-05
tartalmi elemeinek Kihelverésének
_ . . : ihelyezéséne
magasabb szintre Eel?ottoktatasban ‘ Sza}kmal
1évék magasabb igazgatohelyettes, o .
emelése arany kihelyezése gyakorlati elokészitése. Dualis
dualis partnerhez. oktatasvezetd .
partnerek naprakész
Partnerekkel valé adminisztracidja.
k6z0s szakmai munka Szakmai
szervezeti, tartalmi, igazgatohelyettes,
illetve modszertani gyakorlati
elmélyitése oktatasvezetd
(adminisztracio)




Dunavjvarosi Hild Jozsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola 2024-2025-6s tanévi munkaterve

A
. L losulasért . s
Cél Részcél megvarosuiaser Sikerkritérium
felelos csoport
/személy
Cselekvésbe agyazott
elmenyszerh Oktatoi testiilet
pedagbgiara valo
torekvés. Tanulok
sikerélményének a
‘ novekedése, illetve
A 9. evfolyam 1j javulas a tanulmanyi
szemlélet szerinti Oktatoi testiilet | eredményeket
Tanulményi kezelese. illetéen.
. . . Sikeres szakmai
eredmények javuldsa

Ertékelési kultira
javitasa, a fejleszto
értekelés hangstlya.

Oktatoi testiilet

vizsgédk szdma
(bukasok szama
szakmai vizsgdkon
10% alatt,
tanulmanyi atlagok
szinten tartasa).

Szakmai versenyek

kiemelt kezelése

Megfeleld, minden
szempontot
figyelembe vevo
kivalasztas.

Oktatoi testulet

Tervezett, szervezett Iskolavezetés,
felkészités. oktatok
Marketing folyamatba Iskolavezetés

val6 szerves beépiilés

3 16 tanulo legalabb
az el6dontdig valo
eljutasa.
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A
. L losulasért . s
Cél Részcél megvlz,l oswraser Sikerkritérium
felelos csoport
/személy
Beiskolazasi terv Iskolavezetés
készitése
felnottoktatas
Felnéttoktatas vonatkozasaban, piaci
o . igényfelméréssel Uj, el6z6 években
1étszam emelkedése >
nem indult szakma
a szakmakindlat . bevezetése
i ri e Bevezetés Iskolavezetés felnéttoktatasban
bovitesével feltételrendszerének
megteremtése (human,
targyi és
infrastrukturalis)
Veszélyforrasok . inisztracid
25y OTTas0” Iskolavezetés, Az admlnls’ztracms
L feltérképezése és oktatok fegyelem kézzel
Adminisztracios kikiiszobolése. foghaté javulasa,
fegyelem javitasa, KRETA paraméterek
KRETA rend javul6 tendenciaja
rendszer Az adminisztracios (het} frissesség).
magas szintii fegyelem naprakész Szakmai Due}hs partnerekkel
miikédtetd ellendrzése, igazgatohelyettes, Val()" SZOToS -
ukodietese beavatkozési gyakorlati | egyiittmikdes
sziikségletek idében oktatisvezet | adminisztrativ
torténé meghatarozasa tertileten.
Veszélyforrasok Gyakorlati
feltérképezése és oktatasvezeto,
kikiiszobolése. gondnok
Az energetikai
, , helyzettel 6sszefiiggd Iskolavezetés .
Elet- és felkésziiltség Pr?ble@amentes
) miikddés
vagyonvédelem (0 baleset)
Jar@nray al ’osszefuggo Iskolavezetés
felkésziltség.
A tertilet haték . .
ter}} et’ atckony Teriiletvezetok
ellendrzése.

10
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. F6 feladatok

Intézményi ¢€s intézményvezetdi Onértékelés eredményén alapuld fejlesztések
meginditasa (cselekvési tervek szerint).

Oktato testiilet tajékoztatasa, javaslatok befogadasa (cselekvési terv)

Hatérido: 2024. augusztus 23.

Felelds: igazgato

Evinditas személyi és targyi feltételeinek a megteremtése.

Hatarid6: 2024. szeptember 2.

Felel6s: Iskolavezetés

Intézményi dokumentumok attekintése és aktualizalasa (Szakmai program, SZMSZ,
hazirend).

Hatarid6: 2024. szeptember 20.

Felelds: Iskolavezetés

Aktualis jarvanyiigyi eljarasrend elkészitése, szabalyok betartdsa, betartatasa.
Hataridd: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

Energetikai torekvések folyamatos ellendrzése, beavatkozasi pontok meghatarozasa.
Hataridd: folyamatos

Felelds: gondnok

Tanuloi, illetve oktatéi eréforrasok, kompetencidk felmérése, felkésziilés az esetleges
szlikségszerii atallasokra.

Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felelos: Iskolavezetés, oktatok

Evinditassal 6sszefiiggé munkavédelmi feladatok, oktatasok, nyomkovetés.

Hatarid6: 2024. szeptember 06.

Felelds: Gyakorlatioktatas-vezeto

Uj tanulok megismerési folyamatanak a katalizalasa, kozos szabalyalkotas, motivacios
erdtér tudatos novelése.

Hatarid6: 2024. szeptember 20.

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, oktatok, osztalyfonokok

Iskolai munkaterv elkészitése.

Hatarid6: 2024. szeptember 10.

Felelos: Iskolavezetés

11
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Beiskolazasi, illetve marketing stratégia kiemelt kezelése (kiilon terv szerint).
Tanulmanyi eredmények javitasa, az iskolai 1€gkor, illetve a mddszertani kultira pozitiv
hatdsainak  kiaknazasaval. (cselekvésbe 4gyazott ¢élményszeri pedagogia,
differencialas, szocialis tanulas szerepe stb.).

Hataridd: folyamatos

Felelds: Oktatok

A lemorzsolodas fiiggvényében mikodtetett belsé jelzérendszer naprakész
mikddtetése.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd, osztalyfénoki mk.
vezetd, osztalyfonokok

Kozosségi rendezvények aktudlis helyzethez igazitasa, pedagdgiai helyzetek tudatos
kiaknazasa és teremtése, kiilonos tekintettel a kozosségfejlesztésre és a szocialis
tanulasra (kiilon terv szerint).

Ko6z6s szabalyok kiilonb6zd szinti aktualizalasa, egyeztetése, kiilonds tekintettel az
iskola miik6dési rendjére.

Hatarid6: 2024. szeptember 20.

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Osztalyfonoki kisokos létrehozasa, lemorzsolodas elleni preventiv tevékenység
megujitasa, szabalyozasa

Hatarid6: 2024. szeptember 20.

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

A tanari, illetve vezetdi ligyeleti rendszer naprakész hatékony miikodtetése.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Altaldban az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak, a beavatkozasi sziikségletek
idében torténd meghatarozasanak hangstlya (kiilon terv szerint).

A KRETA rendszer lehetdségeinek maximélis kihasznalasa, naprakész miikodtetetése
(Kollégak és dualis partnerek tovabbképzése, illetve ellendrzése).

Hataridd: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd

Kiils6 és belsé mérések szakszerii lebonyolitasa, eredmények felhasznéalasa az oktato-

képz6 folyamatban (2.2.5 pont alatt).

12
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Szakmai versenyekkel Osszefliggd motivacio, szakszerti és eredményes kivalasztas,
tervszeri felkészités (2.2.5 pont alatt).

Szakmai didkélmények felpezsditése bemutatdk, gyarlatogatasok és expo altal.
Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés, szakmai mk. vezetd

Ko6z0sségi szabadidds programok felélénkitése, katalizalo hatdsanak kiaknazasa
Hatéridd: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, osztalyfonoki mk. vezetd

Karitativ lehetdségek feltérképezése, kivitelezésének tervezése

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, osztalyfonoki mk. vezetd

Kapcsolatrendszerek aktualizalasa, szélesitése. Partnerekkel egyiittmiikodés, szakmai
segitségadas, folyamatos tajékoztatas, a személyes kapcsolatok erdsitése.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

Elet- és vagyonvédelem kiemelt kezelése, kétheti bejarasok determinalta feladatok
szakszert, id6ben torténd megvalodsitasa.

Hataridd: folyamatos

Felelds: gondnok

Felel6s gazdalkodas a szakképzési centrum iranymutatasa alapjan. kiemelt kezelése,
kétheti bejarasok determinalta feladatok szakszert, id6ben torténd megvalositésa.
Hataridd: folyamatos

Felelos: Iskolavezetés

2.1 Személyi feltételek megszervezésével kapcsolatos feladatok

2.1.1 Tanulo6létszam

2.1.1.1 Nappali oktatas

A 2024-2025-6s tanévet 10 nappali tagozatos osztallyal, 162 {6 tanuloval kezdtiik meg.

4 kilencedikes osztalyunk indul 69 fovel:

fa- és butoripari agazati alapképzésben 12 £,
épitbiparipari agazati alapképzésben 32 6

szakiskolai el6készitében 9 {6,

13
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e szakiskolai bolti el6készitdben 7 {6,

e szakiskolai szamitogépes adatrogzitdben 9 6.

Dobbanté program egy csoporttal indult el (11 f6), Miihelyiskoldban a szobafestd
részszakmaban 6-an, a gipszkartonszereld részszakméaban 6-an, a bolti eldkészitd

részszakmaban 1 tanulé kezdik meg vagy folytatjak a tanulmanyaikat.

A tanévben 4 ballagd osztalyunk van, 6sszesen 52 tanuld bucstzik majus-janiusban.

Szakképzd iskolank 10-11. évfolyaman:
e 2 gyakorlati tanul6 csoportot —10. és 11. évfolyamos burkolo, - sajat tanmithelyiinkben
fogjuk oktatni, az dgazati képzokozpont szerzddéses keretein beliil dudlis rendszerben.

e 45 tanulonk szakképzési munkaszerzddés keretében folytatja szakirdnyu tanulmanyait.

Kollégiumban elhelyezett tanulok 1étszama Lorantfty kollégiumban 6 6, a Rudas kollégiumban

4 f6.

Valamennyi osztalyunkat (nappali és felnott) 6sszegezve 202 {6 tanuldval kezdjiik a tanévet.

Intézményiink beiskolazassal kapcsolatos cselekvési tervét a 2.5 fejezet tartalmazza.

2.1.1.2 Felnéttoktatas
Jelenleg felmend évfolyamon:
e 1 asztalos (7 £06),
e 1 magasépitd technikus (10 f6) és
e 1 kémiives (23 16) felndttoktatasi osztalyunk van.
Teljes felndttoktatasi indulo 1étszamunk 40 6.
Az idei tanévben 1 burkold teljes szakképesités és 1 nyilaszarod és arnyékolastechnikai szereld,

beépitd részszakmas felndttoktatast szeretnénk elinditani.
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2.1.2 Oktatotestilet

Az oktatéallomany jellemzdi:

Az iskolavezetés az igazgatobol, a szakmai igazgatohelyettesbol és a gyakorlatioktatas-
vezetobol all. Munkdajukat 3 munkak6zosség-vezetd, valamint a didkdnkorményzatot
patronald oktatd segiti:

o kozismereti és gyogypedagogiai munkakozosség-vezeto,

o szakmai munkak6zosség-vezeto,

o osztalyfonoki munkakozdsség-vezeto,

o didkdnkormanyzatot patrondlo oktato.
19 {6 kinevezett oktat6 (ebbdl 1 f6 nyugdij mellett dolgozik, 1 f6 GYED-en van).
4 16 6raado, valamennyien nyugdij mellett dolgoznak.
Technikai dolgozok vonatkozasaban 3,5 adminisztrativ és 5 technikai kolléga segiti az
intézményi munkat.
Az atlagnal jobb az arany a férfiak és a nék vonatkozaséaban,
Tanév végén 2 kolléga tavozott tliink (1 f6 kozismerti, 1 f6 szakmai teriiletr6l), egy 1j
kolléga érkezett (szakmai oktato).
A tanorak ellatasa tobbletfeladat vallalasokkal megoldott.
A pedagobgiai végzettséggel nem rendelkez6 oktatok (4 £6) koziil 2-en egyetemre jarnak
(Szakoktato Ba szak).
2 kolléga kezdte meg mesterszintli tanulmanyait (1 f6 Neveléstudomanyi Ma, 1 6
Tanari-mérnoktanar Ma szakokon), illetve 1 kolléga kezdte meg szakvizsgara felkészitd
tanulmanyait (K6zoktatasi vezetd és pedagogus-szakvizsga).
A gyogypedagdgusok tekintetében az orszagos atlag felett helyezkediink el, 6k jo
bazisai a pedagogiai kisérleteknek.
Altalaban jo alkotéi és kozosségi szellem jellemzi az oktatdi teriiletet.
8 osztalyfonok mellett ugyanennyi ,,arnyék” osztalyfonok tevékenykedik, szakképzo
iskolai osztalyainkban, a Dobbantd programban 2, a Miihelyiskolaban 3 mentor vezeti

a tanulokat. 3 felndttosztalyunkat 3 technikai segité koordinalja.
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2.1.2.2 Szervezeti felépités, 2024-2025-6s tanév

DSZC Foigazgato

Oktatdst segitok:
portas, karbantarto, Igazgato Iskolatithar
takaritok

2

Yy
Mindségirdnyitdsi
csoportok: Szakmai igazgatohelyettes
MICS, OCS, FCS
y Y A 4
Oktatik:  Oltatdk: -
szakmai elmélet kizismereti és Gyakorlati oktatdsvezeté
o gyogypedagogiai ml.,
seakmai mk. osztilyfonoki mk l
Oktatok:
szakmai gyakorlat,

szakmai mk.

DSZC Kancellar

Gondnok

Gazdasdgi iigyintézo



2.1.2.3 Mukodési rend, kommunikacid

A mikodés jellemzoi:

Az iskolavezetés hetente, hétfonként egyezteti az intézmény mitkddtetésében aktualis
feladatokat, ugyanezen a napon kibdvitett vezet6ségi értekezlet is van.

A munkatervben rogzitett havi 2 alkalommal munkak6zosségi, valamint alkalmanként
szaktargyi megbeszélések soran zajlik a munkak6zosségi elokészito, tervezo és értékeld
munka.

Minden hoénap elsé hétféjén, illetve mikodés szempontjabol kiemelt esetekben az
oktatoi testiileti értekezleten az egész iskolat érint6 témakat beszéliink meg.

A tanulok reggel 6.45-t61 ligyeletes oktato jelenlétében 1éphetnek az iskola épiiletébe.
Az els6é ora 7.30-kor kezdédik, mig az utolso, nyolcadik ora 14.40-ig tart (sziikség
esetén lépcsdzetesség).

A tanulok az elsd tandra megkezdése elott, az drarend szerinti kezdd osztalyteremben
helyezik el a mobiltelefonokat, egyéb infokommunikacios eszkozeiket a teremben 1év6
zarhato ¢és rogzitett, erre a célra kialakitott dobozokban.

Az osztalyok az utols6 orajuk utan oktatdi kiséret mellett hagyhatjak el az épiiletet,
ekkor vehetik fel mobiltelefonokat, egyéb infokommunikacios eszkozeiket is.
Napkozben kilépdvel mehetnek ki a didkok, osztalyfonoki és intézményvezetdi
engedéllyel (sziildvel torténd egyeztetés alapjan, tiinetek esetén a protokoll szerint).
Az Orakozi szinetekben a tantermek zarva vannak, ekkor minden szinten oktatok
tigyelnek.

Naponta 2 sziinetben (2. és 4.), hdség idején 3 sziinetben (2., 4., 6.) udvari sziinet van.
A vendégek egyeztetés alapjdn Iéphetnek az épiiletbe, a vendégeket a
portas/iskolavezetés kiséri (érkezéskor €s tavozaskor is).

A sziilék/gondviseldk személyesen is soron kiviil érdeklodhetnek. A portés jelzése
alapjan a keresett vezetd, illetve oktato lemegy a portara, és ott dont a tovabbiakrol.
Rendkiviili esetben az iskola portdjan vagy a titkdrsagon keresztiil léphetnek
kapcsolatba a sziilok/gondviseldk a tanulokkal, az iskolavezetdség valamely tagjanak a
bevonasaval.

Az intézményi jarvanyligyi protokoll az aktualis rendelkezésnek megfelelen frissitésre

¢és bevezetésre kertilt.
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2.1.2.4 Szakmai fejlédés, tovabbképzések

A belso tovabbképzések kiilon terv szerint keriilnek megtartasra, kiemelten kezelve az
oktatoi értékelés alapjan meghatarozott fejlesztési teriileteket. Az oktatdk félévente
fejlodési onreflexiot készitenek.

Az intézmény négyéves tovabbképzési terve alapjan, tanévente tervezziik meg az
oktatéi kiilsd tovabbképzéseket (egyenletesség, szakmaisag, sajatossagok, oktatoi
igények, lehetéségek alapjan, zar6 idépont 2025. janius 30.).

A pedagogus végzettséggel nem rendelkezo oktatok koziil 2 kolléga folytatja alapszakos
tanulmanyait.

A tovabbképzési tervet a 3.9 sz. melléklet tartalmazza.

2.2 Oktatd-nevel® munka feladatal

2.2.1 Tervezo tevékenység

Intézményi munkaterv, illetve éves program elkészitése:
o az oktatoi teriilet bevonasaval lebonto jelleggel,
o azelmult idészak elemzései, tapasztalatai alapjan,
o az1j szakképzési torekvések mentén,
o az  esetleges  beavatkozdsi  (jarvanyligyi  helyzet) szlikségletei
figyelembevételével.
Hatarid6: 2024. szeptember 10.

Felelos: Iskolavezetés

Az intézményi munkaterv bontasa a helyettesi és gyakorlatioktatas-vezet6i szintig, a
szervezeti struktara fliiggvényében.

Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felelds: Iskolavezetés

Az intézményi munkaterv bontasa munkakdz0sség vezetdi szintig.

Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felelds: Munkako6zdsség-vezetok

Az intézmény tervezd tevékenységét elsdsorban az 1) szakképzési torekvések, a
szervezet Uj struktirdja, az energetikai kérdések, illetve a jarvanyligyi helyzet
hatarozzak meg.

Hataridd: folyamatos
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Felelds: Iskolavezetok
Osztalyfonokok nevelési tervei:
o els6sorban a  tanuldcsoportok, illetve az  egyéni  sajatossagok
figyelembevételével,
o az egylittnevelésben rejlo lehetéségek felhasznalasaval (oktatasi formak),
o az egészségfejlesztés hangsulya mellett,
o ajelenlegi egészségiigyi helyzet figyelembevételével,
o apartnerek széleskorli bevonasaval,
o apedagogiai helyzetek teremtésével,
o aszakmai programokhoz igazodva,
o anyomon kovetés hangstulyaval.
Hatarid6: 2024. szeptember 13.
Felelds: Osztalyfonoki munkakozdsség-vezetd
Tanmenetek meghatarozott szempontrendszer (j szakképzési torekvések, szakmai
program) szerinti atdolgozésa.
Hatarid6: 2024. szeptember 13.
Felelds: Iskolavezetés, szakmai, valamint kozismereti és gyogypedagogiai
munkak6zosség-vezetok
Belsd tovabbképzési terv készitése a tanuldi sajatossagok, illetve az 0 szakképzési
torekvések, valamint a 4 éves tovabbképzési program fliggvényében.
Hatarid6: 2024. szeptember 27.
Felel0s: Iskolavezetés
A hagyomanyok, a kiilonb6z0 rendezvények szervezése pedagdgiai helyzetek
megteremtése és felhasznalasa mentén, melyekre forgatokonyvek késziilnek legalabb
két héttel a megvalosulas elott.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés, munkakdzosség-vezetok
A kiilonbozo fejlesztések, javitasok, a mukodéshez sziikséges eszkozok, az egyéb
programok sziikségletei fontossdgi sorrend alapjan, a Szakképzési Centrum
iranymutatasa mellett 4llnak Gssze tervvé.
Hatarid6: 2024. szeptember 27.

Felel6s: Iskolavezetés, gondnok
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2.2.2 Szervezési feladatok

Szervezeti kérdések:

Az igazgat? feliigyelete mellett vezetdi ligyelet miikodik.

A szakmai igazgatohelyettes koordindldsa mentén, a szakmai igazgatohelyettes
¢s a gyakorlatioktatas-vezetd feliigyelete mellett reggeli érkezési, folyoso és
udvari oktat6i ligyelet mitkodik.

Minden hétfén vezetdségi értekezletet tartunk (pénteki elokészités), melyet
kibdvitett vezetdségi értekezlet kovet.

Hétfonként az oktatoi testiileti/munkakozosségi értekezlet van (feladatok,
konfliktusok, ellenérzés, tapasztalatok stb.) és/vagy belsé tovabbképzésre kertil
Sor.

Az egy osztalyban tanitok havonta értekeznek, illetve sziikség soron kiviili
talalkozasok is lehetnek.

Az iskolavezetés az ligyvitel fiiggvényében soron kiviil is értekezletet tarthat.
A heti feladatok, események, emlékeztetok hétfo reggeli igazgatdi hirlevélben
jelennek meg, az operativ teendék mentén térténé kommunikaciot a szakmai
igazgatohelyettes és a gyakorlatioktatas-vezetd koordinalja.

A tanévben két alkalommal tartunk nevelési értekezletet, a csoportok
sajatossagai szerint 2-3 alkalommal sziildit, illetve minden hétfon lehetdség van
fogadoorara.

A kiils6 kapcsolattartast a szervezeti felépités (vezetok kozotti
munkamegosztas), és a vertikalis protokoll hatdrozza meg.

Az online oktatds esetében az elmult idészak tanulsagai, illetve a szervezeti

felépités alapjan alakul az informécidaramlas.

Feladatok:

Ugyeleti rend kialakitasa (vezetdk, oktatok) az alabbi szempontok alapjan:
o korlatozott Iétszam ¢és a feladat optimalizalésa,
o jarvanyligyi protokoll,
o tanuldcsoportok sajatossagai,
o munkabeosztas (térben, idében),

o oktato kérése, affinitasa,
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o személyi eréforrasok optimalizalasa (homogén teljesitményeloszlas),

o helyettesitési kérdések.
Hatarid6: 2024. szeptember 2.

Felelds: Iskolavezetés

e Helyettesitési  feladatokkal — Osszefiiggd  elvardsok  meghatarozasa,
szabalyalkotas az alabbiak szerint
o szakszerliség prioritasa,
o esetleges cserelehetdségek szintén a szakszerliség jegyében,
o tananyag biztositdsa, informaciok atadasa (a helyettesitett részérdl),
o nevelési helyzetek tudatos kezelése, illetve potlo, felzarkdztato
funkciok elotérbehelyezése (ha nincs tananyag),

o takarékossag.
Hatarid6: 2024. szeptember 2.
Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

e Lemorzsolddas preventiv megeldzési gyakorlatanak megujitasa, osztalyfonoki

kisokos €s nyomkdovetés kialakitésa.
Hatarid6: 2024. szeptember 20.
Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, osztalyfonoki munkak6zosség-vezetd

e Tanulmanyi kiranduldsokkal, illetve az intézmény csoportos és egyéni
elhagyasaval Osszefiiggd szabalyok kozos megalkotésa, betartasa, jarvanyligyi
helyzetek figyelembevétele, sziilok, gondviselok nyomon kovetett

tajékoztatasa, bevonasa a dontési folyamatokba.
Hataridd: 2024. szeptember 2.

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes
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2.2.3 Oktatasi feladatok

a.) Szakmai munka

Szakmai program aktualizalasa az intézményi sajatossagok mentén.

Hatarid6: 2024. szeptember 2.

Felelos: Iskolavezetés

Oktatok felkészitése, illetve felkésziilése a szakmai programokhoz igazodo
munkara, kiilonos tekintettel az induld kilencedikes évfolyam szamara,

valamint Dobbanto programra, illetve a Mithelyoktatasra.
Hataridd: 2024. szeptember 2.

Felelds: Iskolavezetés

Felkésziilés az esetleges online, illetve hibrid oktatasra torténé azonnali
atallasra az eréforrasok teljes metszetében, illetve a tanulok felkészitésének
vonatkozasaban.

Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felel6s: Iskolavezetés

A tanulok kompetencidinak teriiletenkénti felmérése, figyelembe véve a
magasabb szintli torekvéseket, méréseket, és az atjarhatdsag lehetdségeit,
illetve a sziiléi akarat fliggvényében az athelyezések még idében torténd
realizalasa.

Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Szaktantermek menet kozbeni fejlesztése, figyelembe véve a képzési célokat.
Hataridd: folyamatos

Felelds: Gyakorlatioktatas-vezetd, szakmai munkak6zdsség-vezetd

A dualis rendszer kiemelt tdmogatidsa, a kapcsolatrendszer javitésa,
interaktivitas fokozasa, képzOhelyek modszertani segitése.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Gyakorlatioktatas-vezetd

A stratégia (modszerek, eszkozok, munkaformdk) tjragondoldasa a
lehetdségekhez, a jarvanyiigyi protokollhoz igazitisa (tudasmegosztas).
Hatarid6: 2024. szeptember 13.

Felelds: Iskolavezetés
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b.) Felzarkoztato tevékenység
e A jelenlegi helyzet pontos feltérképezése, kiilonds tekintettel a tantargyanként
elvégzett belsd kompetenciamérésekre, illetve a szakértdi véleményekre.
Hatarid6: 2024. szeptember 20.
Felelds: Iskolavezetés
o A felzarkoztato tevékenység megtervezése, megszervezése az alabbiak szerint:
o jarvanyiigyi szabalyok figyelembevétele,
o amagasabb szintl elvarasok, szabalyok teljesitése,
o azeclemzések determinalta torekvések illesztése a fentiekhez,
o akontakt, az online, illetve a hibrid lehetdségek szambavétele,
o kimeneti mérések kiemelt kezelése.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Iskolavezetés
C.) Tehetséggondozo tevékenység
e A tehetséggondozo tevékenység megtervezése, megszervezése az alabbiak
szerint:
o iskolai  hdziverseny  eredmények, tanulmanyi eredmények
figyelembevétele,
o szakmai és kozismereti versenysajatossagok figyelembe vétele,
o a kontakt, az online, illetve a hibrid tehetséggondozasi lehetdségek
szambavétele,
o tehetséggondozé foglalkozasok megszervezése.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

d.) Teriiletvezetdi feladatok

Szakmai igazgatohelyettes teriletei:

Szakmai oktatas:

o aszakmai program aktualizalasa,

o az elméleti, illetve gyakorlati oktatds integraldsa az 0 szakképzési
torekvések mentén, a ,tantargyi térképek”, projektek vonatkozasaban
(szervezeti, illetve mddszertani kérdések).

o az oktatok felkészitése az U modszertani iranyok alapjan, vonatkozo

projektek atvétele, sajatok készitése,
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a szakiskolai képzés, Dobbantdé program, Mihelyiskola, illetve a
gyogypedagogusok kdzosségének koordinalésa.

a 9. évfolyam kiemelt kezelése a fentiek tiikrében, kiilonds tekintettel az
agazati mérésekre, illetve a motivacios erdtérre, a lemorzsolddasi
veszélyek csokkentésére,

be- és kimeneti mérések kiemelt kezelése,

a tehetséggondozas szintén az aktualis helyzethez igazitasa (sziikséges
beavatkozéasok), szakmai ¢és kozismereti versenyek prioritasa
(kivalasztas, felkészités),

a Kréta-rendszer atfogo katalizalasa, feliigyelete,

a mindségirdnyitdsi és mindségbiztositasi folyamatok, aktualitasok

koordinalasa, dontéselokészités, részvétel.

Nevelési teriiletek feladatai:

(@]

A hagyomanyrendszer, illetve DOK tdmogatasa, idomulva az aktualis
helyzetekhez, elvarasokhoz (felkésziilés az esetleges online, illetve
hibrid megoldasokra).

KRETA jelzérendszerek (Fokusz, ESL modulok) naprakész
mikodtetése, a GINOP 6.2.3. tovabbvitele, kiilonds tekintettel a
lemorzsolddas és a konfliktushelyzetek csokkenésére.

Beiskolazas vonatkozo teriileteinek a gondozésa, fokuszalva az
orientacids évfolyam inditasara.

Palyaorientacios tevékenység tanuldink vonatkozasaban.

A mindségiranyitasi és mindségbiztositasi folyamatok koordinélésa,

dontéselOkészités, részvétel.

Gyakorlati oktatasvezet6 teriletei:

©)

o

A szakmai program vonatkozo részeinek aktualizalasa.

A szakiranyl oktatdsban részt vevd dudlis partnerek képzési
programjanak elkészitése.

Az elmélet, illetve gyakorlat integralasa az 0j szakképzési torekvések
mentén.

a Kréta-rendszer atfogo katalizalasa, feliigyelete.

KRETA jelz6rendszerek (Fokusz, ESL modulok) naprakész

mukodtetése.
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o Az oktatok felkészitése a jarvanyiigyi protokoll kihivéasaira
(er6forrasok, modszertan, szervezeti kérdések).

o A szakoktatok digitalis kompetencidinak ujratérképezése, esetleges
tovabbképzések szervezése.

o Belsd modszertani felkészités, tudasmegosztas az uj elvarasok tiikrében,
kiilonos tekintettel a projektmodszerre (projektek atvétele, ujak
készitése).

o Kapcsolatrendszer apolésa, 0j partnerek felkutatasa, elsdsorban a dualis
oktatas kapcsan.

o Digitalis alkotomiihely tdmogatasa.

o Aktiv részvétel a beiskolazasi torekvésben.

o Palyaorientacios tevékenység sajat tanuldink vonatkozasaban.

o A szakmai versenyek kiemelt kezelése (kivalasztas, felkészités).

o Aktiv részvétel az iskola allagmegdrzési, karbantartdsi munkdjaban,
altalaban az ¢let-és vagyonvédelem helyén valo kezelésében.

o A mindségiranyitasi €és mindségbiztositasi folyamatok koordinalasa,

dontéselOkészités, részvétel.

Kozismereti és gydgypedagogiai munkakozosség Kiemelt célrendszere:

A korszerli szakmai kompetencidk eléréséhez, a szakmai ismeretek elsajatitdsahoz, a
munkaerdpiac valtozasaihoz torténd alkalmazkodéasahoz a tanulok kozismereti tudasa nagy
mértékben hozzajarul. A tudashald épitésének mozzanatai, reédlis onértékelés, pozitiv énkép
kialakitasa a tanuloban elengedhetetlen a sikeres életiit megalapozaséhoz.

A munkak6zosség célul tiizte ki, hogy modszertani kiilsé és belsd tovabbképzésekkel torekszik
fejleszteni az alkalmazott oktatasi modszereket.

Iskolank kiaknézza a tanuldk iranti elkotelez6dés minden lehetséges forméjat. A rendszeres
gyogypedagogiai fejleszté foglalkozdsok eldsegitik a tanuldk integralt oktatdsat,
felzarkoztatasat, kompetenciaiknak fejlesztését. Az oktatok a didkok sikeres féléveinek
teljesitése érdekében meghatarozott idépontokban biztositanak felzarkoztatasi lehetdségeket. A
GINOP Esélyteremté program — mentori palyazat is lehet6séget ad a rendszeres fejlesztésre,
tovabba a menedékes tanulok felzarkoztatasa biztosit alternativat szervezett keretek kozott
egész tanévben, ¢és ezaltal egyre tobb didknak van esélye egy jobb jovore a piacképes szakma
megszerzésével. Mindezek a foglalkozasok parhuzamosan zajlanak a tehetséges tanulok

kiilonboz6 szakmai-, kozismereti-, illetve sport versenyekre vald felkészitésével.
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A hozzéank érkezd 0j tanulok tudéasardl a 9. osztalyban bemeneti mérésekkel tajékozodunk.

A tanulok tobbsége gyenge alapokkal, valtozo képességekkel és szorgalommal rendelkezik, igy
elsddleges cél a hétkoznapi €letben is hasznalt tudés atadasa, illetve annak megtanitasa, hogyan
tudjak mindezt alkalmazni a mindennapokban. Ehhez szorosan kapcsolddik a kozismereti
tantargyakhoz vald hozzaallasuk pozitiv irdnyba elmozditasa is. Valtozatos munkaformakkal,
eszkozokkel, tanuldsi eredmény alapu, Ccselekvésbe agyazott élményszerli pedagogial
modszerekkel toreksziink a tanulok tudéasat épiteni, érdeklodésiiket felkelteni, fenntartani,
tanulasi eredményiiket javitani.

Kiemelt teriilet a hatrannyal érkezok felzarkoztatdsa. A hatranyok kiegyenlitéséhez az egyéni
fejlesztés, az oktatok, illetve a kozismereti €s szakmai tantargyak kozotti katalizalo kapcsolat
kialakitasa, a sikerrel kecsegtetd feladatok delegalasa, az osztalytiikor, a diagnosztikai
értékelésekre vald alapozds és az egy osztilyban tanitok munkajanak az Osszehangolésa
iranymutat6 a munkako6zosségnek.

A Dobbanto6 program el6z0 évek tapasztalatai alapjan épitkezni lehet a fejlédésre, a hatékony,
¢s eredményes munkdra. Ez a mentorok tevékenységében harmonikus munkakapcsolatot
indukal a projektoktatasban.

A  munkakozosség kiemelt feladata kozé tartozik a kiilonbozé képességi tanulok
sikerélményhez juttatdsa, a tehetséges tanuldk felkutatasa, versenyeztetése, hazi versenyek
megszervezése, a gyengébbek alapkompetencidinak fejlesztése.

Tovabbi kiemelt cél a tehetséges tanuldk differencidlt fejlesztése, felkészitése, Orszagos
Szakképzo Iskolai Kozismereti Tanulméanyi Versenyeken nagyobb aranyu részvétel elérése.

A kozismereti tantdrgyak oktatasdnal a szakmai oktatokkal kézosen kialakitott egységes
»~minimum szint” meghatarozasaval igyeksziink megeldzni a korai iskolaelhagyast.

A szakmai projektekben valo hatékony részvétellel (kozismereti oldalrol: magyar nyelv és
kommunikacid, matematika, idegen nyelv, digitalis ismeretek) segitjik a tanulok
végzettségének megszerzését, eldsegitjiik munkavallaloi kompetencidinak fejlodését.
Ceélkitlizésiink a hatékony szakmai oktatashoz biztos alapokat, a sikeres dgazati alapvizsgakhoz
¢és szakmai vizsgékhoz biztos kozismereti tudast nytjtani.

A pedagdgiai munka szerves részét képezi az értékelési kultira, amelyben a fejlesztd értékelés
hangsulyos feladatunk. C¢l 6sszehangolni az alkalmazott szummativ €s formativ értékelési
modszereket. A formativ értékelés eldtérbe helyezésével a teljesitmény Gsszegzése helyett a
fejlesztés megalapozasat szorgalmazza.

Iskolai hagyomanyaink apolasaval toreksziink didkjaink ismereteit tovabb béviteni. Kiilso-

belsé programok, rendezvények, nemzeti iinnepek, jeles napok, témahetek adnak helyet az
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innovativ szakmai fejlddésnek, kultiranak, szélesebb latokorli tdjékozodasnak, kdzosségi

kapcsolodéasoknak.

Szakmai munkakozosseg kiemelt célrendszere:

A munkakozosség célja az iskolai, vérosi, megyei és az orszdgos rendezvényeken
népszerisiteni szakmainkat, vonzova tenni a palyavalasztd fiataloknak. Az éltaldnos iskoldk
tanuloinak szeretnénk megmutatni képzési palettankat didkjaik bevonéasaval, hogy minél tobben
valaszthassak iskolankat. Egyes szakmak bemutatdsa altalanos iskolak kozott meghirdetett
technika verseny keretén beliil keriil megrendezésre, ahol a kisiskolasok az asztalos szakma
rejtelmeivel ismerkedhetnek meg. A varos egyik jelentds szakmai eseményén a Dunaujvarosi
Szakképzés Napjan, illetve az iskoldnkban rendezendd nyitott napokon a szakmak bemutatasa
jatékos formaban torténik, ahol az érdekl6dd gyerekek kiprobalhatjdk az asztalos, 4cs,
kémiuives, festd €s a magasépitd technikus szakma fogasait oktatoink és tanuldink segitségével.
A szakmdk bemutatdsa elGsegiti, hogy a tanulok sajat életpalyajuk megalapozasahoz
ismereteket kapjanak mind onmagukrol, mind munkaer6-piaci elvarasokrol, mely segit
megalapozni palyavélasztasi dontésiiket.

A palyaorientacios tevékenység sajat tanuloink esetében is feladat, melyet szakmai napokkal,
bemutatokon és workshopokon részvétellel, gyarlatogatasokkal, szakmai eléadasok
megszervezésével igyeksziink biztositani. Mindennapi munkank sordn eldtérbe helyezziik,
hogy tanuldink érdeklddését és motivaciojat pozitiv megerdsitéssel és jo hangulat tanorakkal
emeljiik.

Celkitlizésiink tovabba a sikeres dgazati alapvizsgdk €s szakmai vizsgak lebonyolitasa, illetve
az OSZTV és SZKTV versenyekre valo eredményes felkészités, ahol a felkészités folyamataba
a dualis partnereinket is bevonjuk.

A felzarkoztatasi tevékenység is kiemelt feladatunk, az eredményes zarovizsga érdekében.

2.2.4 Nevelési feladatok

o A f6 célkitlizés az otthonrdl hozott hatranyok kiegyenlitése, amely alapjat a
megismerési folyamat szinvonala képezi.
Hatarido: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes
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o Osztalyfonokok naprakész —munkdjanak kovetése, segitség nyujtasa
(,,Osztalyfonoki Kisokos” kézikonyv, adatlapok folyamatos frissitése,
lemorzsolddasi tablazat naprakész vezetése).

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes
Hataridd: folyamatos

e A Kréta ESL jelzOrendszer naprakész miukddtetése, osztalytiikor és
tantargytiikor racionalis vezetése (zold kartya).
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

e A GINOP 6.2.3. hozadékainak, tapasztalatainak a tovéabbvitele, az 1j
kilencedikes tanulok kiemelt figyelme az uj szakképzési elvarasok, illetve
sajatossagaik fliggvényében.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

o A gyogypedagdgusok pedagogia alkotomiihelyének, tudasbazisanak beépitése
az egész iskola életébe (tudasmegosztas).
Hataridd: folyamatos
Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

o Egészséges életmddra nevelés, prevencid a kdznevelési torvény modosulésa és
a kozosen elkészitett szakmai program szerves részét képezd
egészségfejlesztési alprogram szerint.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlati oktatasvezetd

e Azintézményi hagyomanyok oly modon torténd apolasa, hogy az a jarvanyiigyi
protokollhoz idomuljon, illetve digitalis hattérrel is megvalosulhasson.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

e A jarvanyhelyzet, mint kiaknazandé nevelési helyzetek végtelen taraként,
globalis projektként valo kezelése.

Hataridd: folyamatos
Felelds: Szakmai igazgatohelyettes
o A kiilonbozd képzési formak (tanuldi sajatossagok) egyiittnevelésébdl fakadod

lehetdségek kiaknédzasa, az egyéni fejlesztési utak hangstlyozasa.
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Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

e KiilsO partnerek markéansabb, a jelenlegi helyzethez jobban idomul6 bevonasa
a nevelési folyamatokba (sziilok, dudlis partnerek, egyéb szakemberek).
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

e A Dobbanté programnak és a Mihelyiskolanak menet kozbeni fejlesztése,
beavatkozasi pontok idében torténd meghatarozasa.
Hataridd: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

Osztalyfonoki munkakozosség kiemelt célrendszere:

Fiataljaink nevelésében, az erre alapuld pedagogiai tevékenységben meghatarozo szerepe van

az osztalyfénoknek, aki a legtobb ismerettel rendelkezik az osztalyaba jarod gyerekekrdl. Ebbol

adoddan neki van a legoptimalisabb lehetdsége arra, hogy tanitvanyait egyénre szabott

tanacsokkal, itmutatdssal, adott esetben segitséggel lassa el.

Célok és feladatok:

a tanulok megismerésére,

a differencialt személyiségfejlesztés feltételeinek megteremtése,

a tanulok érdekeinek, sziikségleteinek képviselete,

fejlédésiik értd kovetése,

fejlesztd értékelés nyljtasa,

az osztalyk6zosség megteremtése, mindségének fejlesztése,

az osztalyfoénoki orak idOszerl, idOszerli t¢émakkal torténd megtartésa,

a tanulok szlikebb ¢€s tdgabb kornyezetében nyert tapasztalatok feldolgozésa,
megrekedés esetén segitségnyjtas, segitd szakemberek bevonasa,

egyosztalyban tanitok megbeszéléseinek koordinalasa, megfeleld informacidcsere
biztositasa,

a problémak feltarasa, és azok tartalmi elemzése, megoldasok keresése,

a sziilokkel valé folyamatos kapcsolattartds, partneri kapcsolat kialakitdsa és
fenntartasa,

hatékony gyermekvédelem.
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A didkdnkormanyzat kiemelt célrendszere:

A tartalmas iskolai élet kialakitdsa az oktatotestiilet tdmogatasaval. A tanévet akkor
tekintheté sikeresnek, ha a hagyomanyos rendezvények, iskolankban szokassa valt
programok mellett 4j elemekkel is gazdagithatjuk a mindennapokat.

Az intelligens kommunikéacié a Hazirend hatékony betartdsa érdekében, valamint a
tanulok kozosségi tevékenységének 6sztonzésével segiteni az osztalykozosségeket.
Részvétel a projektek és a témahetek lebonyolitasaban.

Didkok szabadidds programjainak Osszehangolasa, egységes éves munkaterv
elkészitése, a projektek és témahetek programjainak kozos tervezése.

Sziil61 munkakozdsség megalakulasa tanév elején, aktiv bevonasuk az iskola életébe.

2.2.5 Orszagos mérések, vizsgak, versenyek rendje

Orszagos mérések:

GINOP bemeneti kompetenciamérés a 9. évfolyamon: 2024. szeptember — oktober.
Oktatasi Hivatal kdzponti kimeneti mérés a 10. évfolyamon: 2025. marcius 24. és 2025.
majus 30. kozott.

NETFIT: 2025. januar 9. és 2025. majus 09. kozott. (a tanulok fizikai allapotanak és
edzettségének vizsgalata).

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Belsé vizsgak rendje:

Osztalyozo vizsga 1. félév: 2025. januar 06 - 10., kiértesités és tananyag megkiildés:
2024. december 13. péntekig.

Osztalyozo vizsgak 11. végzds évfolyamok: 2025. aprilis 01 - 11., kiértesités és
tananyag megkiildés: 2025. marcius 14. péntekig.

Osztalyozod vizsgdk felmend évfolyamokon: 2025. junius 02 - 06., kiértesités és
tananyag megkiildés: 2025. m4jus 16. péntekig.

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

30



Dunavjvarosi Hild Jozsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola 2024-2025-6s tanévi munkaterve

Szakmai vizsgak rendje:

Agazati alapvizsgék 9. évfolyamon: 2025. méjus 5-6 (hétfo-kedd).

Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2024 6sz:

e Epitdipar 4 0732 06 08 Kémiives 2024.11.05. (kedd) 13:00 (p6tvizsga)

Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2025 tél:
e Fa- és butoripar 4 0722 08 01 Asztalos 2025.02.12. (szerda) 9:00
e Epitsipar 5 0732 06 09 Magasépité technikus 2025.02.13. (csiitortok) 13:00

Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2025 tavasz:

e Epitdipar 4 0732 06 05 Fest, mazolo, tapétazo 2025.05.16. (péntek) 9:00

e EpitSipar 4 0732 06 08 Kémiives 2024.05.20. (kedd) 9:00
e EpitSipar 4 0732 06 03 Burkold 2024.05.21. (szerda) 9:00

e Fa- és butoripar 4 0722 08 01 Asztalos 2024.05.26. (hétfd) 9:00

e Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd

Iskolai versenyek:

Esemény Mikor Hol Felelds
Technika verseny szakmai igh.,
2024. oktober 10. )
8. évfolyamos tanmiihely gyakorlati oktv.,
(cslitortok) )
tanuloknak szakmai mkv.
Kozismereti és
szakmai hazi gyakorlati oktv.,
versenyek, 2024. november 20- szakmai igh.,
iskolaépiilet
technikum és december 20. szakmai és kozismereti
szakképz0 iskola mkv., oktatok
¢s szakiskola
Szakmai felkészito | 2024. oktober 14- .
osztalytermek, gyakorlati oktv.,
irasbeli és november 20. '
] tanmiithelyek szakmai mkv., oktatok
gyakorlati verseny | (szerda-csiitortok)
SZKTYV irasbeli 2024. december 12. gyakorlati oktv.,
) osztalytermek ‘
haziverseny (cslitortok) szakmai mkv., oktatok
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2.2.6 Palyazatok

Okoiskola cim elnyerése (2024.09.01-2027.08.31.), kapcsolodo intézményi oktatasi és
nevelési feladatok.
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd

2.3 EllenoOrzési feladatok

Kiemelt tertiletek:

Mingségiranyitas aktualis feladatainak monitoringja.

Energetikai ¢és egyéb, mukodéssel kapcsolatos feltételek.

Helyettesitési feladatok optimalis ellatasa.

Jarvanyligyi eljarasrend aktualizalasa, betartasa, betartatasa.

Elet —és vagyonvédelem.

Beiskolazassal, palyaorientacioval, illetve lemorzsolodassal 6sszefiiggd teendok.
Altaldban az adminisztracios tevékenység, kiilonos tekintettel a KRETA- rendszerre.
Az 1 szakképzési torekvésekkel dsszefiiggd feladatok.

A kiilonb6zd helyzeteknek megfeleld oktatési stratégia megvalasztasa, alkalmazasa.
Az aktualis helyzetnek megfeleld6 munkafegyelem, az {ligyeleti és helyettesitési
fegyelem.

Adatvédelem, illetve az elektronikus feliiletek mindségi, etikai kérdései.

A Szakképzési Centrum elvarasainak teljesitése.

A részletes ellenOrzési tervet a 3.4 sz. melléklet tartalmazza.

2.4 Fejlesztési feladatok az oktatas és nevelés teriiletein

1. Cé¢l: Az iskola arculatanak tovabbi javitasa, értékeink, er6sségeink megmutatasa.

Meérfoldkovek, ellendrzési pontok:

megjelenés a véros, illetve a céliskoldk életében,

személyes kapcsolatok lehetdségének a feltérképezése, kapcsolattérkép,
partneri mérések (tanulok, gondviseldk, dudlis képzdhelyek),
versenyeredmények,

elektronikus feliiletek mindsége, naprakészsége.

Végrehajtas modszerei:

elemzések,
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e kapcsolati alkalmak biztositasa, kapcsolatteremtés,
e versenyekre torténd megfeleld kivalasztas, felkészités,
o személyiség €s kozosségtejlesztés,
e részvétel a kiilonbozo rendezvényeken.
Elvart eredmény:
e aziskola pozitiv megitélésének az erésodése,
e beiskolazasi adatok javuldsa (3 %).
Utemezés:
e amunkaterv, illetve az eseménynaptar szerint.
Bevontak kore:
e ateljes oktatoi testiilet.
2. Cél: A lemorzsolddassal Osszefiiggd jelzérendszer hatékonysdganak emelése, illetve a
motivacios erdtér novelése.
Mérfoldkovek, ellenérzési pontok:
e clektronikus napld jelzérendszere,
o osztalytiikor, tantargytiikor, zoldkartya rendszer,
e osztalyfénoki nevelési tervek,
e Oralatogatasok.
Végrehajtas modszerei:
e Korai iskolaelhagyas intézményi gyakorlatanak megujitasa, Gjitasok bevezetése és
monitoringja,
o Kréta és lemorzsolddassal veszélyeztetettek tabla periodikus, naprakész figyelése
(beavatkozas),
e osztaly és tantargytiikrok vezetdi attekintése,
e egyeztetett adott szempont szerinti Oralatogatasok, tapasztalatok megbeszélése.
Elvart eredmény:
e konfliktusok szdménak legalabb 20 %-os csokkenése,
e lemorzsolodasi adatok javulédsa, a 9. évfolyamon 10 % alatt tartasa.
Utemezés:
o tiikkrok” szeptember utolso hete,
e e-naplo heti egy alkalommal (ellendrzés),
e osztalyfonoki, nevelési tervek iskolai munkaterv alapjan,

e Oralatogatasok kiilon terv szerint.
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Bevontak kore:
e iskola vezetOsége,
o osztalyfonokok,
e cgy osztalyban tanitok,
e duadlis partnerek.
3. Cél: Belso tovabbképzési rendszer hatékonysaganak ndvelése, a tanuldk sajatossagaihoz
igazitasa.
Meérfoldkovek, ellenérzési pontok:
e oktatdi javaslatok,
e kiilsd tovabbképzési terv iranyai,
e bels6 tematikus terv,
o felmérések,
e jelenléti ivek.
Végrehajtas modszerei:
e online oktatési javaslatok 6sszegylijtése, rendszerezése,
e iskola tovabbképzési tervének aktualizalasa,
e belsd tematikus terv elkészitése, a javaslatok, illetve a kiilsé képzések tiikrében,
e mérések.
Elvart eredmény:
o fegyelmi helyzet javulasa, konfliktusmegeldzés és kezelés kultirajanak a fejlodése
(konfliktusok szamanak 20 %-os csokkenése),
e tanulmanyi eredmények javulasa, kiilsd és belsé mérések eredményei (az orszagos
atlagnak megfteleld),
e atanuldk és sziilok elégedettségének ndovekedése.
Utemezés:
e javaslatok leadésa
2024. szeptember 06.
¢ iskola tovabbképzési tervének aktualizalasa
2024. szeptember 13.
e kompetenciamérések az éves munkaterv szerint
o clégedettségi mérések

2025. februar-marcius
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4. Cél: Helyettesitési kultira sajatossagokhoz igazitasa, szervezettség, hatékonysag novelése.

Meérfoldkovek, ellenérzési pontok:

helyettesitési térkép,
helyettesitési protokoll,
tematikus tananyagtar,
oralatogatasok,

kilonboz6 mérések.

Végrehajtas modszerei:

a tervezhetd és varatlan helyettesitési igények protokolljanak kialakitisa a prioritasok
tikrében,

allando helyettesitok kijelolése a végso orarend alapjan,

tananyagtar Osszedllitdsa (kompetenciafejlesztés eszkozei, eldzd évi fiizetek, kollégak
altal biztositott eszk6zok stb.),

célzott oralatogatasok, beavatkozasi pontok meghatarozasa.

Elvart eredmény:

alapkompetenciak fejlédése,
tanulmanyi eredmények javulésa,
konfliktusok szamanak csokkenése, kiilonos tekintettel a tanuloi érdeklodés

felkeltésére.

Utemezés:

e helyettesitési térkép
2024. szeptember 27.

e helyettesitési protokoll
2024. szeptember 27.

e tematikus tananyagtar
folyamatos

e Oralatogatasok
folyamatos

e mérések a munkaterv alapjan.

Bevontak kore:

e az egész oktatodi testiilet.
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5. Cél: A szervezet strukturdjanak, illetve dinamikdjanak a harmonizéaldsa, muikodési
hatékonysag novelése.
Mérfoldkovek, ellendrzési pontok:
e aktualizalt szervezeti halo,
e aktualizalt munkakori leirasok,
e SZMSZ,
e racionalizalt kommunikacioés protokoll.
Végrehajtas modszerei:
o feladatrendszer vertikalis és horizontalis irdnyainak elemzése,
e dokumentumok aktualizalasa,
e kommunikécios protokoll elkészitése az oktatoi javaslatok mentén.
Elvart eredmény:
e konfliktusok szamanak csOkkenése,
e miikodési hatékonysag novekedése,
e kiegyenlitettebb leterhelés minden vonatkozasban.
Utemezés:
e aktualizalt szervezti halo
2024. szeptember 06.
e aktualizalt munkakori leirasok
2024. szeptember 02.
e SZMSZ
2024. szeptember 02.
e kommunikacios protokoll
2024. szeptember 02.
Bevontak kore:
e vezetok,
e oktatok,
e munkak6zosség-vezetok.
6. Cél: Altalaban az ellendrzési tevékenység mennyiségi és minéségi fejlesztése.
Mérfoldkovek, ellendrzési pontok:
e ¢l0z0 1doszak elemzése,
e tanmenetek, fejlesztési tervek,

e KRETA allapota
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oralatogatasok,

munkakdrnyezet.

Feladatok végrehajtasanak modszerei:

oktatok és vezetdok tapasztalatainak, illetve javaslatainak 0sszegytijtése,
tanmenetek, fejlesztési tervek oktatokkal torténd kozos attekintése, sziikséges
korrekciok megtétele,

KRETA figyelé munkajanak koordinalasa,

oralatogatasok a munkatervben eldirtak szerint,

ciklikus bejarasok altal determinalt beavatkozasok.

Elvart eredmény:

konfliktusok szamanak csokkenése, hatékonysag emelkedése,
balesetmentes mukodés,
naprakész, munkat katalizalé adminisztracio,

munkafegyelem kézzel foghat6 javulasa.

Tervezett titemezés:

vezetdi bejarasok kéthetente
tanmenetek, fejlesztési tervek
2024. szeptember 25.
KRETA heti rendszerességgel

oralatogatasok kiilon terv alapjan

2024. szeptember 20.

Bevontak kore:

vezetok, munkakozosség-vezetok.

2.5 Beiskolazasi, palyaorientacios feladatok

Feladatok:

Nappali oktatas:

Dobbantd program létszdméanak véglegesitése, tanulok elézetes megismerése,
beiratkozas megszervezése.
Hatarid6: 2024. szeptember 02.

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes
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A KRETA rendszer aktualizdlasa a beiskolazasi folyamat tiikrében, sziikséges
korrekciok elvégzése.

Hataridd: 2024. szeptember 11.

Felel6s: Iskolavezetés

Az intézmény beiskolazasi torekvéseinek, programjainak illesztése a Szakképzési
Centrum elképzeléseihez, programjaihoz.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

Digitalis alkotomiihely kinalta lehetéségek kiaknazasa, mitkodés timogatésa.
Hataridd: folyamatos

Felel6s: gyakorlatioktatas-vezetd

A kiilonbozo teriileteken megjelend informaciok, hirdetések illesztése a Szakképzési
Centrum elképzeléseihez (litemezés, PR anyagok, szponzorok stb.)

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Céliskolakkal valdo programegyeztetés az altalanos iskoldkban, a digitalis
alkotomiithelyben, a dudlis partnereknél, illetve az iskolai tanmiihelyben tervezett
foglalkozasok esetében.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Személyes kapcsolatok feltérképezése a tanuldk, illetve az oktatok lakhelyének,
ismeretségi korének fliggvényében.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, oktatok

PR anyagok (filmek, kiilonb6z6 kiadvanyok) aktualizalasa, Gjak készitése.

Hatarid6: 2024. szeptember 27.

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd, oktatok

Dunatjvaros Szakképzés Napja (kiilon terv)

Hatarid6: 2024. szeptember 27.

Felelds: Gyakorlati oktatasvezetd

Nyilt napok szinvonalas megtervezése és szervezése (kiilon terv)

Hatarid6: 2024. szeptember 27.

Felelds: Gyakorlati oktatasvezetd, oktatok

38



Dunavjvarosi Hild Jozsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola 2024-2025-6s tanévi munkaterve

A honlap folyamatos frissitése, a beiskolazasi folyamat katalizdlasanak, illetve a
magasabb szintli szakképzési irdnymutatasok fiiggvényében.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

A felvételi eljaras (ideiglenes felvételi jegyz€k, a hivataltol vart lista, kiilonb6zo
modositasok, az ideiglenes felvételi rangsor stb.) preciz, eldirdsoknak megfeleld
tervezése, kivitelezése (kiilon forgatékonyv)

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Kapcsolatfelvétel a potencidlis jelentkezdk sziileivel, gondviseldivel, tajékoztatas a
beiratkozassal kapcsolatban.

Hataridd: 2024. majus

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

Beiratkozas megszervezése, felkésziilés a jarvanyiigyi helyzet kihivasaira.

Hataridd: 2024. junius

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Feln6ttoktatas:

Burkolo, illetve keresztféléves asztalos, magasépité technikus csoport inditési
feltételeinek megteremtése.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Rovid képzések (részszakmak, tanfolyamok) inditdsanak igényfelmérése, csoport
inditasi feltételeinek megteremtése.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Személyes kapcsolatok feltérképezése, a mar képbe keriilt tanulokkal vald
interaktivitas, 0j jelentkezok felkutatasa.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: Iskolavezetés, oktatok

A teljes felnOttképzési stratégia attekintése, az 0j szakképzési torekvésekhez igazitasa,
a kovetkez6 év céljainak meghatarozésa, egyeztetés a fenntartoval.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes
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e A felndttoktatassal Osszefiiggd PR tevékenység szinesitése, kiilonds tekintettel az
elektronikus feliiletek kinalta lehetoségekre, ¢és a volt tanulok felkutatasara
(palyakovetési rendszer).

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Gyakorlatioktatas-vezetd

e Tartalmi és szervezési kérdések attekintése, fokuszalva a beszamithatosagra, illetve a
képzési id6 csokkentésére.
Hataridg: 2024. szeptember 20.
Felelds: Iskolavezetés

Részletezve a 3.5 és a 3.6 mellékletekben

2.6 Mindségiranyitasi rendszer feladatai

Az intézményi mindségiranyitasi rendszer keretein beliil az el6z0 tanévben keriilt sor az
intézményi €s az intézményvezetdi onértékelésre. Az eredmények tiikkrében cselekvési tervek
késziiltek az intézményi miikodés hatasfokanak javitasa érdekében.

Ebben a feladatban az intézményi keretek kozott miikodo Fejlesztd csoport kap hangsulyt,
melynek tevékenységét a MICS vezetd kontrollalja.

Mindéségiranyitas erre a tanévre vonatkozo feladatai a 3.8 mellékletben talalhatok meg.

2.7 Okoiskolai tevékenység feladatai
Iskolank az el6z6 tanévi palydzatanak koszonhetden ettdl a tanévtdl elsé korben nyerte el az
okoiskolai cimet (2024.09.01-2027.08.3 1. kozotti iddszakban).
Az oOkoiskola célja, hogy a didkokat és az iskolai kozosséget kornyezettudatos életmodra
nevelje, valamint elésegitse a fenntarthatosagi elveket. A program célja, hogy az iskolaban és
azon kiviil is csokkentse a kornyezetre gyakorolt negativ hatasokat.
Kiemelt céljaink:
e A tanulok kornyezettudatos magatartasanak az eldsegitése, €letvitelének helyes iranyba
valo terelése.
e Kornyezettudatos gondolkodas fejlesztése, megérteni a kapcsolatot a fogyasztas és a
kornyezeti eréforrasok kozott, a fenntarthatd fogyasztas elvét.
e Az energia- és vizfelhasznalas optimalizalasa.

e A hulladékok mennyiségének csokkentése, szelektiv hulladékgytijtés tdmogatésa.
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Kozosségeink  (tanulok, oktatok, sziilok, dualis partnerek) bevonasa a
kornyezetvédelembe, kornyezetiink hagyomdnyainak, értékeinek megorzésébe,
gondozasaba, gyarapitasaba.

76ld projektek, mint példaul iskolaudvar zolditése, energiatakarékos eszkozok

hasznalata.

Feladataink:

Kornyezetiink értékeinek, sokszintiségének megdrzése, gyarapitasa, kornyezettudatos
magatartas ¢s ¢letvitel bemutatasa, erdsitése.

Kornyezetvédelmi projektek szervezése (pl. faiiltetés, takaritasi akciok).
Fenntarthatésaghoz, kornyezetvédelemhez kapcsolatos kapcsolodd — problémak
feldolgozasa, témanap, témahét keretében projekthetek szervezése.

761d szemléletli rendezvények ¢€s akciok lebonyolitésa.

Személyes feleldsségen alapuld kornyezetkiméld, takarékos magatartas és életvitel
gyakorlasa.

Kapcsolattartas 6koiskolai halozattal.

A 2024-2025-6s dkoiskolai munkatervet kiilon dokumentum tartalmazza.

2.8 Legitimacid

Az intézmény vezetése indokolt esetben modosithatja az iskolai programok és rendezvények

1d6pontjait, amelyrdl idoben tajékoztatja az érintetteket.

A fenti megjegyzést figyelembe véve az oktatdi testiilet a 2024-2025-es tanév munkatervét

2024.09.09-¢én oktatotestiileti értekezlet keretében elfogadta.

Dunatjvaros, 2024. szeptember 09.

Németh Laszloné

igazgato
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3. Mellékletek

3.1 melléklet: 2024-2025-6s tanév rendje

Késziilt az intézményi munkak6zosségek javaslatai, a 33/2024. (VI11.27.) KIM rendelete a
2024/2025. tanév szakképzésben alkalmazandé rendjérdl és a 32/2024. (V111. 08.) BM rendelete
a2024/2025. tanév rendjérdl alapjan.

Tanulmanyi idoszakok:

A tanitasi napok szama 176 nap.

A tanitasi év els6 napja 2024. szeptember 2. (hétfo).

A tanitasi év utolsd tanitasi napja 2025. junius 13. (péntek), a szakképzd iskola utolséd
évfolyaman 2025. aprilis 30. (szerda), a szakiskola utolsé évfolyaman 2025. majus
30. (péntek).

A tanitasi évben — a tanitdsi napokon feliil — az oktatoi testiilet a tanév helyi rendjében
meghatarozott pedagogiai célra négy munkanapot tanitas nélkiili munkanapként hasznalhat fel,
amelybdl egy tanitds nélkiili munkanap programjardél — az oktatoi testiilet véleményének
kikérésével — a didkonkorményzat jogosult donteni, egy tanitds nélkiili munkanap pedig

kizarolag palyaorientacios célra hasznélhat6 fel.

2024-2025-es tanév 1. félév: 2024. szeptember 2-atél 2025. januar 17-ig tart.

Tanulmanyi értesitd megkiildése sziilé/gondviseld részére: 2025. januar 24. péntekig.

2024-2025-6s tanév I1. félév:
Végz0s szakképz6 iskolai osztalyok (3/11/1, 3/11/2, 1/m):
2025. januar 20. (hétfo) - 2025. aprilis 30. (szerda).
Szakiskola végzds osztalyai (2/10/2):
2025. januar 20. (hétfo) - 2025. majus 30. (péntek).
Alsobb évfolyamok osztalyai:
2025. januar 20. (hétfd) - 2025. junius 13. (péntek)
Az egybefiiggd szakmai gyakorlat kezdete nappali oktatasban:
2025. junius 16. hétfétol:
2/10/1 - 140 o6ra,
1/9/3 - 70 ora.
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Iskolai sziinetek, tanitas nélkiili munkanapok:

Az 6szi szlinet elotti utolsé tanitasi nap 2024. oktdber 25. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi
nap 2024. november 4. (hétfo).

A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. december 20. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo).

A tavaszi szilinet el6tti utolso tanitasi nap 2025. aprilis 16. (Szerda), a sziinet utani elsé tanitasi

nap 2025. aprilis 28. (hétfo).

Tanitas nélkiili munkanapok:

Szama | Datum Felhasznalas célja

1. 2025.04.11. Palyaorientacios nap (Construma)

2 2025.04.16. Didkdnkormanyzati nap

3. 2025.05.06. Tanitas nélkiili munkanap (agazati alapvizsgak)

4 2025.05.17. Tanitas nélkiili munkanap — oktatotestiileti kirandulas

Adminisztracios hataridok:

2024. aug. 22 — aug. 30.: Munkacsoportok mithelymunkai: éves eseménynaptar, programok,
versenyek Osszedllitasa, projekthald tervek pontositdsa (kozismereti, szakmai
munkacsoportok).

Osztalyfonoki beszamolo tanév indulasardl: 2024. szeptember 09. (hétfd) (szakmai igh,
osztalyfonoki mkv).

Tanmenetek leadasa: 2024. szeptember 13. (péntek) (OneDrive-ra feltolteni).

1/4 éves értékelés: 2024. november 15. (péntek, szakmai igh, osztalyfonoki mkv).

Portfoliok és prezentaciok ellendrzése:

9. évfolyam prezentaciok ellendrzése:
o Elsé ellendrzés 2024.12.09 - 20.
o Masodik ellendrzés 2025.03.17 - 28.
o Leadasi hatarid6 2025. aprilis 14.
10. évfolyam portfoliok ellendrzés:
o Elsé ellendrzés 2024.12.02 - 13.
o Masodik ellendrzés 2025.03.03 - 13.
o Leadési hatarid6 2025. 4prilis 30.
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11. évfolyam portfoliok ellendrzés:
o Elsé ellendrzés 2024.11.18 - 29.
o Masodik ellendrzés 2025.01.06 - 17.
o Harmadik ellendrzés 2025.03.03 - 14.
o Leadasi hataridé 2025. marcius 28.

KSZ 12/1 és 2/14/1 osztalyok portfoliok ellendrzés:
o Elsé ellendrzés 2024.10.03.
o Masodik ellendrzés 2024.11.07.
o Leadasi hatarid6 2024.12.12.

Proba irasbeli vizsga 9. és 11. évfolyamos tanuloknak:

o Elsd irasbeli 2025. januar 06 - 15.
o Masodik irasbeli 2025. dprilis 01 - 11.

I. félév szaktanari zarasa: 2025. januar 14. (kedd).

o | félévi osztalyfonoki 6sszefoglalo megkiildése: 2025. januar 20. (hétfo, szakmai igh,
osztalyfonoki mkv).

o 3/4 éves értékelés: 2025. marcius 17. (hétf6, szakmai igh, osztalyfénoki mkv).

I1. félév szaktanari zarasa:

o Végz0Os szakképz6 iskolai osztalyok (3/11/1, 3/11/2, 1/m): 2025. aprilis 25. (péntek).
e Végz0s szakiskolai osztaly (2/10/2): 2025. majus 27. (kedd).
e Felmend évfolyamokon: 2025. junius 10. (kedd).

I1. félévi osztalyfonoki osszefoglalo megkiildése:

o VégzOs szakképzO iskolai osztalyok: 2025. aprilis 30. (szerda, szakmai igh,
osztalyfénoki mkv).
o V¢égzls szakiskolai osztaly 2025. majus 30. (péntek, szakmai igh, osztalyfénoki mkv).

e Felmend évfolyamokon: 2025. junius 13. (péntek, szakmai igh, osztalyfonoki mkv).

Kréta hataridok:

e tanorak, foglalkozasok naplozésa napi szinten,
e heti zaras péntek 15 ora,
e ¢l6z0 honap zarasa kovetkezd honap 5-én,

e magatartas/szorgalom értékelés nincs,
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e osztalyfonokok igazolas-kezelése: hianyzasok utdn 7 nap, ill. hovégi hianyzas igazolasa
a kovetkezd honap 4 -€ig (hovégi hianyzasok),

e akéséseket és napi hidnyzasokat szintén kezelni kell az adott héten.

Tantargyi jegyadasi hataridok (osztalyfonokok, osztalyfonoki mkv):
e 2024.10.11. péntek
o 2024.11.22. péntek
e 2025.01.10. péntek
o 2025.02.21. péntek
e 2025.03.21. péntek
o 2025.04.11. péntek

Belso vizsgak rendje:

o Osztalyoz6 vizsga 1. félév: 2025. januar 06 - 10., kiértesités és tananyag megkiildés:
2024. december 13. péntekig.

e Osztalyoz6 vizsgak 11. végzds évfolyamok: 2025. aprilis 01 - 11., kiértesités ¢és
tananyag megkiildés: 2025. marcius 14. péntekig.

e Osztalyoz6 vizsgdk felmend évfolyamokon: 2025. junius 02 - 06., kiértesités és

tananyag megkiildés: 2025. m4jus 16. péntekig.

Orszagos mérések:

e GINOP bemeneti kompetenciamérés a 9. évfolyamon: 2024. szeptember — oktober.

e Oktatasi Hivatal kdzponti kimeneti mérés a 10. évfolyamon: 2025. mércius 24. és 2025.
majus 30. kozott.

e NETFIT: 2025. januar 9. és 2025. majus 09. kozott. (a tanuldk fizikai allapotanak és

edzettségének vizsgalata).

Orszagos vizsgarend, szakmajegyzék szerint:

Agazati alapvizsgék 9. évfolyamon: 2025. majus 5-6 (hétf-kedd).

Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2024 Gsz:

e Epitsipar 4 0732 06 08 Kémiives 2024.11.05. (kedd) 13:00 (pétvizsga)
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Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2025 tél:

e Fa- és butoripar 4 0722 08 01 Asztalos 2025.02.12. (szerda) 9:00

e Epitsipar 5 0732 06 09 Magasépitd technikus 2025.02.13. (csiitortok) 13:00
Vizsgarend, interaktiv/kdzponti irasbeli vizsgak 2025 tavasz:

e Epitdipar 4 0732 06 05 Festd, mazold, tapétazo 2025.05.16. (péntek) 9:00

o Epitsipar 4 0732 06 08 Kémiives 2024.05.20. (kedd) 9:00

e EpitSipar 4 0732 06 03 Burkold 2024.05.21. (szerda) 9:00

e Fa- és butoripar 4 0722 08 01 Asztalos 2024.05.26. (hétf6) 9:00

Témahetek, projektoktatas:

e Magyar Diaksport Napja: 2024. szeptember 27. (péntek)

Magyar Parasport Napja: 2025. februar 21. (péntek)

»P€énz7” pénziigyi és vallalkozo6i témahét: 2025. marcius 03 - 07. (hétfé-péntek)

Digitalis Témahét: 2025. marcius 24 - 28. (hétf6-péntek)

Hild- nap (Didkonkormanyzati nap): 2025. aprilis 16.: (Szerda)

Palyaorientacios nap: 2025. aprilis 11. (péntek)

Fenntarthatosagi Témahét: 2025. aprilis 07 - 11. (hétfé-péntek)

Projektoktatas: dgazati alapvizsgara és szakmai zarovizsgara felkészités jegyében a
szakképz0 iskolai osztalyoknal (9-11. évfolyamon), illetve a Dobbanté programban,

orarendbe épitetten, Szakmai Program projekthaloja szerint.

Sziiloi értekezletek:
o [ félév: 2024. szeptember 09. (hétfo)
o I félév: 2025. januar 27. (hétfo)

Kozponti fogadoorak:

e Minden hétfén 14.30-16.00 kozotti idétartamban, eldzetes bejelentkezés alapjan.

46



Dunavjvarosi Hild Jozsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola 2024-2025-6s tanévi munkaterve

Oktatotestiilet értekezletek:

Alakul6 értekezlet: 2024. augusztus 22. (csiitortok)
Tanévnyito értekezlet: 2024. augusztus 30. (péntek)
Tanév tartama alatt minden hétfon, 14.30-15.30 ora kozott.
Osztalyozo6 konferencia I. félév: 2025. januar 16. (csiitortok)
Félévi értekezlet: 2025. februar 03. (hétfo)
Osztalyozo konferencia II. félév:
o végzbs szakképzd iskolai osztalyok (3/11/1, 3/11/2, 1/m): 2025. aprilis 28.
(hétfo),
o végzbs szakiskolai osztaly (2/10/2) 2025. majus 28. (szerda),
o felmend évfolyamokon: 2025. janius 11. (szerda).

Tanévzaro értekezlet: 2025. jalius 04. (péntek)

Munkakozosségi és OTIN (oktatotestiileti informacios) értekezletek:

Rendezvények, események, feladatok tiikrében heti rendszerességgel munkacsoporti,

munkakozosségi és oktatotestiileti értekezletek minden hétfon, illetve més napokon az

intézményi hivatalos értesitd szerint.

Vezetoségi értekezletek:

Minden hétfon, illetve a heti feladatok tiikrében mas napokon is.
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Iskolai iinnepségek, rendezvénvek:

2024 — 2025 1. félév

Esemény Mikor Hol Felelos
szakmai igh.,
2024. augusztus 30. _ _
Golyanap iskolaudvar osztalyfonoki mkv.,
(péntek) o
kozismereti mkv.
szakmai igh.,
. 2024. szeptember '
Tanévnyité miisor osztalytermek osztalyfonoki mkv.,
02. (hétfo) .
kozismereti mkv.
Sériilt Gyermekek | 2024. szeptember
) ) Budapest Kovacs Janosné
Napja (szakiskola) 10. (kedd)
Kiilonleges
banasmodot Dunatjvéros, Imre Melinda Irén,
_ 2024. szeptember
igényld  emberek Varoshaza tér Kovacs Janosné
napja

Takaritasi vilagnap

2024. szeptember
20. (péntek)

Dunatjvéros,

Erdei tornapélya

szakmai igh.,

osztalyfonoki mkv.

Magyar Didksport
Napja

2024. szeptember
27. (péntek)

iskolaudvar,

tornatermek

DOK patronélé oktato,

testneveld oktatd

Zene vilagnapja,

2024. oktdber 01 -

tanuloknak

(cstlitortok)

iskolai el6tér Anda Jozsef
kiallitas 04. (kedd-péntek)
Oktober 6-i 2024. oktober 04. szakmai igh.,
osztalytermek ' .
megemlékezés (péntek) kozismereti mkv.
Technika verseny szakmai igh.,
2024. oktober 10. .
8. évfolyamos tanmtihely gyakorlati oktv.,

szakmai mkv.
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2024 — 2025 1. félév

Esemény Mikor Hol Felelos
2024. oktober 16. szakmai igh.,
Golyaavato tornaterem .
(szerda) DOK patronal6 oktato
1956-0s 2024. oktober 22. Kargli Krisztina
tornaterem _ .
megemlékezés (kedd) kozismereti mkv.
' ' szakmai igh.,
Dunatjvérosi 2024. oktober 18. ] )
. Dunaferr iskola gyakorlati oktv.,
Szakképzés Napja (péntek)

szakmai mkv.

Szakmai bemutato,

2024. oktdber

Pusztaszabolcs,

gyakorlati oktv.

gydrlatogatds, Iskola u. 1.
Heitz Elfurnér Kft.
Halloween-party szakmai igh
(iskolaszint, 2024. oktober 24. iskolaudvar, I fEnGk ’k
s (cstitortok) osztalytermek OSALYIonOKE MKV
szalonnasiités DOK patronélé oktatd
délutan)
szakmai igh.,
) 2024. november 05. iskolaépiilet, )
Nyitott nap . gyakorlati oktv.,
(kedd) tanmihely )
szakmai mkv.
szakmai igh.,
) 2024. november 12. iskolaépiilet, )
Nyitott nap I1. gyakorlati oktv.,
(kedd) tanmihely )
szakmai mkv.
Ko6zismereti és .
szakmai igh.,
szakmai hazi )
2024. november 18 gyakorlati oktv.,
versenyek, iskolaépiilet

szakképz0 iskola

és szakiskola

- november 29.

szakmai és kozismereti

mkv.
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2024 — 2025 1. félév

Esemény Mikor Hol Felelos

2024. december 06.

Mikulas-nap osztalytermek DOK patronald oktatd
(péntek)
szakmai igh.,
2024. december 07. osztalyfénoki mkv.,
Szalagavat6 kiils6 )
(szombat) gyakorlati oktv.

kozismereti mkv.

2024. december 20. tornaterem, kozismereti mkv.
Iskolai karacsony ‘
(péntek) osztalytermek osztalyfénoki mkv.
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2024 -2025 11. félév

Esemény Mikor Hol Felelos
Kargli Krisztina
Magyar kulttra 2025. januar 22. ,
] osztalytermek Barta- Fodor Eva
napja (hétfo) ' .
kozismereti mkv.
2025. februar 07. . DOK patronalé oktato,
Farsang iskolaépiilet '
(csiitortok) osztalyfonoki mkv.
Magyar Parasport 2025. februar 21. . kozismereti mkv.
i iskolaépiilet o
Napja (péntek) Szentirmai Laszlo
Szakmai bemutato, )
Budapest, szakmai mkv.
gyarlatogatas, 2025. februar ‘
] Grassalkovich 1t 4. Anda Jozsef
Trilak Kft.
A kommunista
diktatarak 2025. februar 25. Kargli Krisztina,
‘ iskolaépiilet ' _
aldozatainak (kedd) kozismereti mkv.
emléknapja
Nénapi 2025. marcius 07. ‘ .
iskolaépiilet DOK patronal6 oktato
megemlékezés (péntek)
Marcius 15-i Kiss Eszter
2025. marcius 14.
nemzeti linnep- tornaterem Kévari Laszlo
(péntek) . _
megemlékezés kozismereti mkv.
_ _ 2025. marcius 21. ' Bus Csaba
A viz vilagnapja iskolaépiilet _ ]
(péntek) kozismereti mkv.
A magyar koltészet | 2025. aprilis 11. ] Kargli Krisztina
. iskolaépiilet _ .
napja (péntek) kozismereti mkv.
Szakma Sztar ]
Budapest, gyakorlati oktv.
Fesztival, szakmai 2025. 4prilis .
Hungexpo szakmai mkv.
nap
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2024 -2025 11. félév

Esemény Mikor Hol Felelos
Holokauszt 2025. aprilis 16. . Kargli Krisztina,
iskolaépiilet
aldozatai (szerda) kozismereti mkv.
szakmai igh.,
Palyaorientacios 2025. aprilis 11. kiils6 helyszin, )
. gyakorlati oktv.,
nap (péntek) iskolaépiilet '
osztalyfénoki mkv.
szakmai igh.,
) 2025. aprilis 16.
Hild-nap iskolaépiilet osztalyfénoki mkv.,
(szerda) )
gyakorlati oktv.
) 2025. aprilis 22. ) Bazsar Imre
A Fold napja iskolaépiilet ' _
(kedd) kozismereti mkv.
szakmai igh.,
2025. aprilis 30. _ '
Ballagas iskolaudvar osztalyfénoki mkv.,
szerda 15 ora _
gyakorlati oktv.
Madarak és fak 2025. majus 9. . Kiss Eszter
] iskolaépiilet ]
napja (péntek) gyakorlati oktv.
2025. junius 02. ] .
Pedagogusnap iskola DOK patronal6 oktatd
hétfo
Nemzeti 2025. junius 04. kozismereti mkv.
' osztalytermek .
Osszetartozas napja (szerda) DOK patronal6 oktatd
szakmai igh.,
] 2025. junius 06. Dunaujvaros,
DSZC strandfoci Fehér Krisztian
(péntek) Szabadstrand .
DOK patronal6 oktatd
Tanévzard 2025. junius 13. szakmai igh.,
iskolaépiilet
tinnepség (péntek) kozismereti mkv.
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3.2 melléklet: Az iskola vezetdsége

Németh Laszloné igazgatd

Kadar Brigitta szakmai igazgatohelyettes

Jeszen6i Robert gyakorlatioktatas-vezetd

3.2.1 Vezet6i szakmai iranyitas oktatoi testiilet €s a oktatasi szintér vonatkozasaban

Kéadar Brigitta szakmai igazgatohelyettes koordinalja:

szakképz0 iskolai osztalyokban kozismeretet €s szakmai elméletet oktatokat:

Barta Sandor, Barta-Fodor Eva, Bazsar Imre, Bls Csaba, Fehér Krisztian, Kargli
Krisztina, Kerkuska Zoltan, Kiss Eszter, Kolics Gabor (6raadd), Kévari Laszlo, Peterdi
Imre, Szentirmai LaszIo.

szakiskolai osztalyokban, Dobbanté programban oktatd gyogypedagogusokat,
kozismeretet és szakmai elméletet, gyakorlatot oktatokat:

Barta-Fodor Eva, Bazsar Imre, Biis Csaba, Hujber Hortenzia, Imre Melinda Irén, Kargli
Krisztina, Kovacs Janosné, Szentirmai Laszlo.

felno6ttoktatas, technikumban oktatokat:

Barta-Fodor Eva, Kiss Eszter, Kévari Lészlo, Pagerné Molnar Gabriella (6raado),
Ritterné Marth Edit (6raad6), Tomasek Attila Arpadné Bognar Zsuzsanna Méria

(6raado).

Jeszendi Robert gyakorlati oktatasvezetd koordindlja:

szakképzo iskolai osztadlyokban szakmai elméletet és gyakorlatot oktatokat:
Anda Jozsef, Barta Sandor, Bazsar Imre, Fehér Krisztian, Kerkuska Zoltan, Kovari
Laszl6, Peterdi Imre.

Mihelyiskolaban oktatokat:
Anda Jozsef, Barta Sandor, Kerkuska Zoltan, Peterdi Imre.

felndttoktatas, szakképzdben oktatokat:

Barta Sandor, Barta-Fodor Eva, Csere Jozsef Andras (6raado).
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3.2.2 Munkakozosségek

Osztalyfénoki munkakdzosség:
e Vezetd: Kovacs Janosne
e Tagok: Anda Jozsef, Barta-Fodor Eva, Bazséar Imre, Fehér Krisztian, Hujber Hortenzia,
Imre Melinda Irén, Jeszendi Robert, Kadar Brigitta, Kiss Eszter, Kovari Laszl6, Peterdi
Imre, Szentirmai Laszl10.
Kozismereti és gydgypedagdgiai munkakdzosség:
e Vezetd: Imre Melinda Irén
e Tagok: Barta-Fodor Eva, Bazsar Imre, Bus Csaba, Hujber Hortenzia, Kadar Brigitta,
Kargli Krisztina, Kovacs Janosné, Németh Laszloné, Szentirmai LaszI10.
Szakmai munkak6z9sség:
e Vezetd: Kerkuska Zoltan
e Tagok: Anda Jozsef, Barta Sandor, Fehér Krisztian, Jeszenéi Robert, Kadar Brigitta,

Kerkuska Zoltan, Kiss Eszter, Kovari Laszlo, Pletser Lajos.
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3.3 melléklet: Osztalyok, osztalyfonokok

Hild nyitélétszam, 2024. szeptember 1.

Osztaly | Osztalyfonok/ Agazat Szakma megnevezése Létszam
mentor
Szakképzé iskola
1/9/1 Kiss Eszter Faipar-¢s butoripar — 12
Epitdipar — 12

1/9/2 Kévari Laszlo | EpitSipar — 20

2/10/1 Hujber Fa-és butoripar Asztalos 10
Hortenzia Epit&ipar Burkolo 10

Epit6ipar Festd, mazolo, tapétazo 10

3/11/1 Fehér Fa-és butoripar Asztalos 8
Krisztian Epit6ipar Festd, médzold, tapétdzo 7

3/11/2 Szentirmai Epitdipar Burkold 8
Laszlo Epitdipar Kdmiives 12

1/d Bazsar Imre Dobbanto program — 11
Kadar Brigitta

1/m Anda Jozsef EpitSipar Szobafestd 6
Peterdi Imre EpitSipar Gipszkarton szereld 6
Hujber Kereskedelem Bolti el6készitd 1
Hortenzia

Osszesen: 133

Szakiskola

9/e Kovacs Elékészitd - 9
Janosné

1/9/3 Barta-Fodor Kereskedelem Bolti elokészitd 7
Eva Ugyvitel Szamitogépes 9

adatrogzitd

2/10/2 Imre Melinda | Kereskedelem Bolti elokészitd 4
Irén

Osszesen: 29

Nappali oktatas 6sszesen: 162

Felnottoktatas

KSZ 12/1 | Jeszendi Fa-és butoripar Asztalos 7
Robert

KSZ/11_k | Kerkuska Epitdipar Kémiives 23
Zoltan

2/14/1 Csik Krisztina | Epitdipar Magasépitd technikus 10
Eva

Felnéttoktatas 6sszesen: 40

Intézményi létszam osszesen: 202
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3.4 melléklet: EllenOrzési terv

Oktatasi teriilet:

e Fokozni sziikséges a tapasztalatcseréket, illetve dralatogatasokat:
o az igazgatd minden oktatonal legalabb egy alkalommal a tanév soran,
o a szakmai igazgatOhelyettes kozismereti, szakmai elméleti és osztalyfonoki
orakat, a gyakorlatioktatas-vezetd szakmai elméleti és gyakorlati orakat latogat,
I. félévben minden oktatonal minimum 2 alkalommal, II. félévben minimum egy
alkalommal. 3.2.1 munkatervi pont alapjan,
o azegy osztalyban tanité oktatok egymasnal évente,
o az osztalyfondk az osztalyaban tanitoknal évente,
o digitalis oktatas esetében mind ezek kiilon terv és modszer szerint.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Iskolavezetés
e Délutani foglalkozasok ellendrzése szuroproba szerlien valosul meg, heti szinten.
Hataridd: folyamatos
Felelos: Iskolavezetés
e Helyettesitési fegyelemmel 6sszefliggd latogatasok, szaroproba szeriien.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés
e A tanmenetek késziiltségi és tartalmi ellendrzése munkakozosség vezeti szinten.
Hatarid6: 2024.09.18. szerda
Felelds: Munkakozosség-vezetok
e A tanmenetek késziiltségi €s tartalmi ellendrzése iskolavezetdi szinten.
Hatarid6: 2024.09.25. szerda
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd
e Gyakorlatioktatas heti szintii el6készitése.
Hataridd: folyamatos, megel6z6 hét csiitortokig tervezetleadas
Felelds: Gyakorlati oktatasvezetd, szakmai munkakozdsség vezetd
e Projekthal6 egyes projektjeinek eldkészitése és kidolgozasa
Hatarid6: folyamatos, projektet megel6z6 hét szerdaig torténd kidolgozas (OneDrive
feliilet)
Felel6s: Faipari projektek: gyakorlati oktatasvezetd, épitbipari projektek: szakmai

munkakdzosség-vezetd, Dobbantd program projektjei: szakmai igazgatohelyettes
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Adminisztracios feqyelem:

A lebontassal késziil6 munkatervek minden szinten tartalmaznak ellendrzési tervet,
kiilonos tekintettel a bevezetében megfogalmazottakkal.

Hataridg: 2024. szeptember 13.

Felelos: iskolavezetés, munkakozosség-vezetok

Evinditassal Osszefiiggd adminisztracios tevékenység attekintése (elektronikus
feliiletek, tanmenetek, munkatervek stb.)

Hataridd: 2024. szeptember 18.

Felelds: iskolavezetés, munkakozdsség-vezetok

Félévi, illetve év végi zarast érintd adminisztracids tevékenység ellendrzése.

Hatéridd: 2025. januar 17., 2025. aprilis 30. és 2025. junius 13.

Felelds: iskolavezetés

Gyakorlati oktatds napldoinak, balesetvédelmi tevékenységének adminisztracios
kontrollja, hetente a gyakorlatioktatas-vezetd, havonta az iskolavezetés.

Hataridd: folyamatos

Felelos: iskolavezetés

A kiilonbozo szinti értekezletek jegyzokonyveinek attekintése havonta (korrekcids
javaslatok).

Hataridd: folyamatos (vezetdségi értekezleteken)

Felelds: iskolavezetés, munkakozdsség-vezetok

Az iskolai mérések lebonyolitdsdnak, nyomon kdovetésének az ellendrzése
(osztalytiikor, tantargytiikor)

Hataridd: iskolai: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

A kiilonb6z6 vizsgak adminisztracios fegyelmének kontrollja.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: iskolavezetés

Bent tartozkodassal 6sszefliggd nyilvantartasok ellenérzése, mind az oktatok, mind a
tobbi dolgozo6 vonatkozasaban.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Elektronikus feliiletek (honlap, Facebook) naprakészségének, szabalyszertiségének,

mindségének figyelemmel kisérése, kiilonos tekintettel az etikai normakra.
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Hataridd: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés
e Az elektronikus naploval 6sszefliggd folyamatos kontroll talan a legfontosabb eleme az
ellendrzési folyamatnak.
Hataridd: heti kontroll
Felelos: Iskolavezetés
e Forgatokonyvek attekintése, sziikséges korrekciok a rendezvények elott két héttel.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés
e SNI-s tanulok felzarkoztatdsanak adminisztracids vonatkozasainak szinvonala
(fejlesztési folyamatok, visszacsatolas, korrekciok).
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes
e SNI/BTMN tanulok szakért6i véleményeinek megléte, potlasa.
Hataridd: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

e Mindségiranyitas aktualis feladatainak monitoringja.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés

e Az adott helyzetnek megfeleld oktato-neveld-képz0 munka tartalmi, modszertani
elemeinek nyomon kovetése, beleértve a mérési-értékelési folyamatokat.
Hataridé: folyamatos
Felelds: Iskolavezetés

o Evinditas személyi, targyi és egészségiigyi feltételeinek az attekintése.
Hatarid6: 2024. szeptember 2.
Felelds: Iskolavezetés

e Az aktualis eljarasrenddel 0sszefiiggd miikodeés, a szabalyok betartasanak kiemelt szintli
ellendrzése, beavatkozasi pontok meghatarozasa, eldirasoknak megfeleld reakciok.
Hatéridd: folyamatos

Felelos: Iskolavezetés
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Helyettesitési ,,térkép” attekintése szintén az adott szitudcid és a folyamatossag
(helyettesithetoség) tiikkrében, illetve a helyettesitési fegyelem naprakész kontrollja.
Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes

Az oktatdi testiilet, valamint a tanulok felkésziiltségének a felmérése (digitalis oktatas)
mind a targyi feltételek, mind a kompetenciak megléte kapcsan.

Hatarid6: 2024. szeptember 20.

Felel6s: Iskolavezetés

Ugyeleti, illetve a bent tartozkodasi rend betartasanak az ellendrzése (diakiigyelet,
beléptetés és kiléptetés, orakozi szilinetek stb.).

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Elet- és vagyonvédelemmel, valamint az egészségiigyi kérdésekkel oOsszefiiggd
bejarasok.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés, gondnok

Kiilonb6z6 vizsgak torvényes, szakszeri elokészitése, lebonyolitasa.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Szakmai  versenyekkel — Osszefiiggd  tevékenység  (kivalasztas, felkészités,
versenyeztetés) kontrollja, sziikséges beavatkozasi pontok meghatarozasa.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Iskolavezetés

Hagyomanyo6rzd €s egyéb rendezvényeknek a teljeskorii ellendrzése (minden esemény
eldtt 2 héttel forgatokonyv késziil).

Hataridé: folyamatos

Felelds: Szakmai igazgatohelyettes

Adatvédelemmel, sokszorositassal 6sszefliggd szabalyok betartasa.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Iskolavezetés

Kifizetésekkel 0Osszefliggd teljesitésigazolasok, munkaba jaras elszdmoldsanak
kontrollja (ttlora, helyettesités).

Hatarido: havonta
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Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, gyakorlatioktatas-vezetd, gazdasagi ligyintézo
e Tavolléttel kapcsolatos adatszolgaltatas ellendrzése (fenntarto felé).
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Szakmai igazgatohelyettes, gazdasagi ligyintézo
e Leltarozassal, selejtezéssel Osszefliggd feladatok ellendrzése.
Hatérido: fenntart6 altal meghatarozott
Felel6s: gondok
o Intézményi hataskori beszerzések szakszerliségének kontrollja (szamldk, szamviteli
bizonylatok stb.).
Hataridd: folyamatos
Felelds: gazdasagi ligyintézo
o Osztondij-kifizetéssel kapcsolatos szabalyok betartésa, kifizetések jogszeriisége.
Hatéridd: folyamatos (havonta)

Felel6s: Szakmai igazgatohelyettes, gazdasagi ligyintéz6

Oraldtogatdsok tervezete:

e [gazgato:
o Minden oktatonal tanévente legalabb egyszer.
e Szakmai igazgatohelyettes:

o Minden oktatonal I. félévben kétszer, II. félévben legalabb egyszer (minimum 3
latogatas/tanév), az adott oktatonal a tantargyfelosztds hangsulyanak
megfelelden (kozismereti/szakmai 6rak).

o Az oktatott csoport sajatossagainak és kiillonb6z6 helyzeteknek megfeleld
oktatasi stratégia megvalasztasanak, alkalmazasanak ellendrzése.

e Gyakorlatioktatas-vezetd:

o Minden oktatonal . félévben kétszer, II. félévben legalabb egyszer (minimum 3
latogatas/tanév), az adott oktatonal a tantargyfelosztds hangstlyanak
megfelelden (szakmai 6rak).

o Az oktatott csoport sajatossagainak és kiilonbozé helyzeteknek megteleld

oktatasi stratégia megvalasztasanak, alkalmazéasanak ellendrzése.
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3.5 melléklet: Beiskolazasi terv

No. Tevékenységek Felelos Koézremiikodé Hataridé Bemen6 (felhasznalt) Keletkezo Ellendrzés, értékelés
/idétartam dokumentum dokumentum
szakmai
1 A beiskolazasi folyamatok igazgatd igazgatohelyettes,
' tervezése gyakorlatioktatas-
vezetod
szakmai
, . . | igazgatohelyettes, 2024. augusztus | aktualis tanuldi 1étszamadat . .
1.1 | Helyzetelemzés 1gazgato gyakorlatioktatas- 30. 1étszdmadatok kimutatédsa iskolavezetés
vezetod
szakmai
A partnerlista attekintése, . , | 1gazgatOhelyettes, 2024. augusztus . . aktualizalt ) ,
12 ak‘f)ualizélésa 1gazgato g%/aligorlatiol}iltatés- 30. ) meglévo partnerlista partnerlista iskolavezetés
vezetod
13 ﬁ)gsezlesllljgllsiz isa’ltteelizrrlaesk 1gazgatd §Zakma| 2024. augusztus | jogszabalyi aktualis iskolavezetés
. , igazgatohelyettes 30. kornyezet munkaterv
tanulméanyozésa
, C g . , - - utemterv .
Pélyaorientacids litemterv . . | gyakorlatioktatas- 2024. augusztus | el6z0 tanévi szakmai
14 s s igazgat6 B (munkaterv . .
elkészitése vezetd 30. munkaterv . igazgatohelyettes
melléklete)
szakmai
igazgatohelyettes,
Az intézményi beiskolazasi gyakorlatioktatas-
2. marketing tevékenységnek |igazgatd |vezetd,
tervezése, készitése munkakdzosség
vezetok;
rendszergazda
21 Elzljlv(;)llf;zc)alis:vgeltzzse igazgato | S22Kmal 2024. korabbi beiskoldzdsi | . i 4uany iskolavezetés
' ’ igazgatohelyettes, szeptember 27. |kiadvanyok;

elkészitése
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No. Tevékenységek Felelos Kozremiikédo Hataridé Bemen6 (felhasznalt) Keletkezé Ellendrzés, értékelés
/idétartam dokumentum dokumentum
gyakorlatioktatas- kozponti kiadvany;
vezetd, oktatok munkaterv
29 Online média feliiletek oazeatd szakmai 2024. korabbi i meeiclenések | iskolavezetés
' kivalasztasa 8328 igazgatohelyettes szeptember 13. | megjelenések J meg)
23 A beiskolazasi célu online (oazoatd szakmai 2024. korabbi 4 megiclenések | iskolavezetés
' megjelenések tervezése 8428 igazgatohelyettes szeptember 13. | megjelenések J Meg)
Szakmal, rende’zvenyek, . . | gyakorlatioktatas- | 2024. L . uj szakmai
2.4 | bemutatok, nyilt napok igazgatd i régi forgatokonyvek (1 . .
. . . vezeto szeptember 27. forgatokdnyvek |igazgatohelyettes
tervezése (tartalmi, operativ)
szakmai
25 M?d}arr}eg]elenesek igazgatd 1gazgatohplyett?s, 2024. korabbl ’ saJtomeg]e!e,nem skolavezetés
elkészitése gyakorlatioktatas- szeptember 27. | megjelenések terv elkészitése
vezetd, oktatok
A felnottek oktatasa szakmai
3 ugy'felszol’ga!atl igazgatd 1gazgatoh§lyett?s,
tevékenységének gyakorlatioktatas-
szabalyozasa vezetd
Ugyfélszolgalati lehetdségek | . . | gyakorlati oktatas | 2024. megleve aktualizdlt oy maj
3.1 RS igazgatd B ugyfélszolgalati ugyfélszolgalati |. .
feliilvizsgalasa vezetd szeptember 13. igazgatohelyettes
rend rend
. . miikodo, .
3.1.1 |Ugyfélszolgalat kialakitdsa |igazgatd gyakoﬂr- lati oktatds 2024. aktualizalt terv szabalyozott §zakma[
vezeto; szeptember 13. . o ) igazgatohelyettes
igyfélszolgalat
szakmai
Beiskolazasi eljaras igazgatohelyettes,
4. jogszabaly szerinti igazgatd | gyakorlatioktatds-
tervezése vezeto, iskolatitkar,
rendszergazda
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No. Tevékenységek Felelos Kozremiikédo Hataridé Bemen6 (felhasznalt) Keletkezé Ellendrzés, értékelés
/idétartam dokumentum dokumentum
Tanulmanyi teriiletek . . |szakmai el6z6 évi aktuahz,alt' . ,
4.1 . s igazgatd |. . 2024.10.20. e tanulmanyi iskolavezetés
kozzététele igazgatohelyettes tanulmanyi teriiletek | =~ ..
teriiletek
A beérkezett jelentkezési . . §zakma! 2025. marcius | beérkezett 1ntez,me'ny1, . ,
4.2 lapok feldoleozasa igazgatd |igazgatohelyettes, 21 : lentkezési lanok felvételi iskolavezetés
P & iskolatitkér ' ] P adatbazis
Ideiglenes felvételi jegyzek szakmal 2025. mércius | intézményi, felvételi | ideiglenes
4.3. eisien chjesy igazgatd |igazgatohelyettes, ' nenyl, g . .. |iskolavezetés
kialakitasa, publikalasa . 1 s 21. adatbazis felvételi jegyzék
iskolatitkar
Ideiglenes felvételi (oazeatsd: Kikiildote
4.4 | eredmény megkiildése a igazgato £azgato, 2025. aprilis 15. | felvételi jegyzék ) iskolavezetés
hivatalnak rendszergazda értesités
Tanulok kiértesitése a szakmal
4.5 1 gy igazgatd |igazgatohelyettes, 2025. majus 5. |egyeztetett jegyz¢ék |hatarozatok iskolavezetés
felvételrdl/elutasitasrol ckolatitkar
Jogorvoslati lehetdség . . . . , elbiralt . ,
4.6 biztositasa igazgato |foigazgatd 2025. junius 1. | fellebbezések fellebbezés 1gazgato
Rendkiviili felvételi eljaras |, . |'skolatitkdr 2025. majus 05 | .. . ... . |rendkvali oo
4.7 o . igazgaté |rendszergazda; o felvételi jegyzék felvételi eljaras | igazgato
meghirdetése, lebonyolitasa . , — junius 1. Dy
igazgatohelyettesek meghirdetése
Beiratkozas a kézépfokti szakmal
4.8 iskolaba p igazgatd |igazgatohelyettes, 2025.06.25-26. | felvételi jegyzek bizonyitvanyok |igazgatd
iskolatitkér
Az iskola beiskolazasi . , }gazgat.oh,elyettesek;
S. tevekenvséoe igazgato |iskolatitkar;
yseg rendszergazda
gyakorlatioktatas 2024.november szakmai
5.1 | Nyilt napok lebonyolitasa igazgatd | vezetd; oktatoi 5. és november | forgatokonyv jelenléti iv igazgatohelyettes

testiilet; DOK

12.
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No. Tevékenységek Felelos Kozremiikédo Hataridé Bemen6 (felhasznalt) Keletkezé Ellendrzés, értékelés
/idétartam dokumentum dokumentum
szakmai beiskolazasi
Részvétel palyavalasztasi . . |1gazgatOhelyettes, 2024.oktober- . o . .
5.2 e igazgato . ; rendezvények részvétel iskolavezetés
sziil6i értekezleteken gyakorlati oktatas december e
. meghivoi
vezeto
iskolavezetés,
Pélyavalasztasi gyakorlati oktatas Kéznonti regisZracios
5.3 |rendezvényeken valo aktiv  |igazgatd |vezetd; szakmai 2024. oktober p glszle iskolavezetés
o o programterv adatbazis
részvétel munkak6zosség-
vezetok; DOK
- . . , akorlatioktatas- 2024. tigyfélfogadasi regisztracios szakmai
5.4 | Nyitott iskola programja igazgatd £yaxo ueytettosa EISZE : .
vezeto szeptember 27. |informacid adatbazis igazgatohelyettes
szakmai
- . . . . |1gazgatdhelyettes,
6. Felnéttek beiskolazasa 1gazgato . .
gyakorlati oktatés
vezeto
szakmai
igazgatohelyettes,
Képzési teriiletek . .| gyakorlati oktatas 2024. el6z6 évi képzési aktualizalt . .
6.1 . 1gazgato . . e iskolavezetés
meghatdrozasa vezetd; szakmai szeptember 20. | teriiletek képzési teriiletek
munkakdzosség-
vezetok
, . L . , , intézményi, .
A beérkezett jelentkezési . . | gyakorlati oktatés beérkezett Zmeny szakmai
6.2 . igazgato P o, folyamatos . L. felvételi . .
lapok feldolgozasa vezetd, iskolatitkar jelentkezési lapok adatbézis igazgatohelyettes
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No. Tevékenységek Felelos Kozremiikédo Hataridé Bemen6 (felhasznalt) Keletkezé Ellendrzés, értékelés
/idétartam dokumentum dokumentum
7. Beiratkozas igazgatd |iskolatitkar
Beérkezett beiratkozasi személvi s7akmai
7.1 | dokumentumok begyiijtése, |igazgatd |iskolatitkar folyamatos beérkezett adatok anva yﬁ. % oazoatohelvettes
feldolgozasa yageyul 8328 Y
Be nem érkezett beiratkozasi kiegészitett s7akmai
7.2 | dokumentumok begytijtése, |igazgatd |iskolatitkar folyamatos felvételi adatbazis | személyi - oazeatohelvettes
bizonyitvanyok beszedése anyaggyujto £az8 Y
Elektronikus beiratkoza . P i folyamatos : . . . szakmai
7.3 CXITONIKUS belfatkozas a igazgatd |iskolatitkar y E-jelentkezések Kréta adatbazis | . .
Krétaban igazgatohelyettes
szakmai
Folyamat értékelése, . . |1gazgatOhelyettes, 2025. junius 13. | meglévd feliilvizsgalt . .
8. A igazgato . . . y iskolavezetés
feliilvizsgalata gyakorlati oktatas folyamatleiras folyamatleiras
vezetd
szakmai 2025. janius 13.
9 Fo,lyanrlart szlikség szerinti igazgatd igazgat(')h.elyette’s, meglévo N médositott’ ’ skolavezetés
modositasa gyakorlati oktatas folyamatleiras folyamatleiras

vezetd
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. Bemend
, , " " 1 e 1n Hatarido . Keletkezo Ellenorzés,
No. Tevékenységek Felel6s Ko6zremiik6do < (felhasznalt) z  CHOTZS
/id6tartam dokumentum értékelés
dokumentum
a) Kozépfoku
beiskolazas
El6z6 tanév AT
. Y . , Az eldz6 tanévi
palyaorientacios gyakorlatioktatas- . S,
. p . 2024. palyaorientacios _— .
gyakorlatanak . . | vezet6 szakmai Elkésziilt szakmai
1. e, . igazgato o szeptember programok Y . .
feliilvizsgalata, elemzése, munkak6zosség- T beszamolo igazgatohelyettes
. . p 13. kiértékelési
eredmények, hatasok vezetd .
PRy dokumentumai
értekelése
Pélyaorientacids terv gyakcir latloktat_as- 2024. - . o, .
i W n s . .| vezet6 szakmai Elkésziilt Palyaorientacios | szakmai
2. készitése az el6z0 év igazgatd o szeptember , . . .
: . munkak6zosség- beszamolo terv igazgatohelyettes
tapasztalatai mentén N 20.
vezeto
Centrum
Palyiaorrlentacms terv _ ’ F(y??gazgatc’), 2024. Palyaorientdcios J.ovahagyas vagy
3. bekiildése a Centrumba igazgatd | FOigazgato helyettes | szeptember terv javaslat a
jovahagyasra marketing felelds 27. modositasra,
Osszehangolasra
szakmali Palyaorientacios
Papiralapu kiadvanyok, igazgatohelyettes, 2024 ter\7
szordlapok €s online . . | gyakorlatioktatés- ' NP Szordlap, online | . ,
4, o . Igazgato . . szeptember El6z6 évi o iskolavezetés
kiadvéanyok tervezése, vezetd, Szakmai o kiadvany terve
ln e s 27. kiadvanyok,
elokészitése Munkak6zosség- .
N eredmények
vezeto
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‘1 Bemend p e
No. Tovékenységek Felelés |  Kozremiikods Hatdrido (felhasznalt) Keletkez Ellendrzes,
/id6tartam dokumentum értékelés
dokumentum
Paplyalapu k1a(}va¥13’/0k, ’ Kézponti
szorolapok elkészitése, és . o .
T szakmai 2024. kiadvanyok, Iskolai . .
online kiadvanyok . .| . o Szérolap, online | . ,
5. 1ot . igazgatd | igazgatohelyettes, szeptember kiadvanyok, o iskolavezetés
feltoltése az iskola . S, kiadvéany
i rendszergazda 30. Palyaorientacios
honlapjéra és a
terv
Facebookra
Az iskolat képviselé gyakorlatioktatds- | 554 o Kijelolt didkok .
\ ., e Tars . , | vezetd, szakmai Pélyaorientacios névsora, szakmai
6. oktatok, didkok kijeldlése, | igazgatd e szeptember . .
o munkak6zosség- terv Feladatok igazgatohelyettes
felkészitése p . 30. .
vezetd, oktatok leirasa
1 . , . 2024. , C
M¢édiamegjelenések . , | szakmai Pélyaorientacids . . .
7. . igazgatd | . . szeptember Egyeztetett lista | iskolavezetés
szervezeése igazgatohelyettes 30 terv
Kormanyhivatal
Y Ny . Foglalkoztatasi,
Varosi palyaorientacios szakmai .
. . . 2024. Munkaiigyi és
rendezvények . . | igazgatohelyettes, : . L . .
8. o Igazgato . . szeptember Munkavédelmi Jelentkezési lap | iskolavezetés
lehetdségeinek gyakorlatioktatas- Y
A p 30. Fosztaly
feltérképezése vezeto ;
elektronikus
értesitése
szakmai
9 Rendezvényen valo i oazoatd igazgatohelyettes, 2024. oktober | Palyaorientacios Feladatok, skolavezetés
' részvétel megszervezése 8328 gyakorlatioktatas- 14. terv Felel6sok listaja
vezetd
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e n Bemend " wo
No. Tevékenységek Felelss |  Kozremikds Hatarid® (felhasznalt) Keletkez0 Ellendrzes,
/id6tartam dokumentum értékelés
dokumentum
szakmai
igazgatohelyettes,
Varosi palyaorientacids munkak6zosség- . Pélyaorientacios Jelenléti iv,
. . . . ) 2024. oktober . : ,
10. | rendezvényen valo igazgatd | vezetok, - december terv, feladatok, Képi iskolavezetés
részvétel oktatoi testiilet Felel6sok listaja dokumentumok
diakok,
felnéttek
Kiilonleges banasmodot szakmai 2024. Péalyaorientacios Kébi
11. | igénylé emberek igazgatd | igazgatOhelyettes, szeptember terv, feladatok, P iskolavezetés
. e : yt Te s dokumentumok
rendezvénye kozismereti mKv. 20. Felel6sok listaja
gyakorlatioktatas-
12 Nvilt napok szervezése i oazoatd vezetd, szakmai 2024. oktober | Palyaorientacios Feladatok, szakmai
' y P 8378 munkak6zosség- 20. terv Felelosok listaja | igazgatohelyettes
vezeto, oktatok
szakmai
Nyilt napok, 1gazgatoh§lyett?s, 2024. Palyaorientacios Jelenléti iv,
megrendezése, . .| gyakorlatioktatas- terv, o . ,
13. . S Igazgato . . november - Képi iskolavezetés
palyaorientacios vezetd, szakmai december Feladatok, dokumentumok
elbeszélgetések munkak6zosség- Feleldsok listaja

vezeto, oktatok
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‘1 Bemend p e
No. Tovékenységek Felelés |  Kozremiikods Hatdrido (felhasznalt) Keletkez Ellendrzes,
/id6tartam dokumentum értékelés
dokumentum
Altalanos iskolakban §zakma! . Pélyaorientacids
I, , . . | igazgatohelyettes, 2024. oktoéber e, . ,
14. | sziil6i értekezleten vald igazgato . ; terv, Jelenléti iv iskolavezetés
. gyakorlati oktatas - december L
tajékoztatas . Szordlap
vezeto
iSZZL( n;?éhel ettes A tancvi
A megvaldsult £AZEALONCTYCLIES, , Jelenléti ivek, palyaorientacios
, ., . .| gyakorlatioktatés- 2025.februar - . ,
15. | palyaorientacios igazgato .y Képi programok iskolavezetés
1 12 vezeto, 15.  r 1 1z
programok kiértékelése . dokumentumok kiértékelési
munkak6zosség- .
. dokumentumai
vezetok
szakmai A tanévi
Az értékelés igazgatohelyettes, . o,
. fres . . 2026. palyaorientacios
tapasztalatainak beépitése | . .| gyakorlatioktatas- e ) ,
16. .. s igazgatod . szeptember programok Prioritasi lista iskolavezetés
a kovetkez0 évi vezeto, TR
Palyaorientacids tervbe munkakozosség- 01. kiértckelési
y p 8 dokumentumai
vezetok
b) Az iskola diakjainak
palyaorientacioja
gyakorlatioktatas- 2024
Palyaorientacios . .| vezetd, szakmai ' Elkésziilt Palyaorientacios | szakmai
17. . igazgato s szeptember Y . .
programok tervezése mMunkak6zosség- 30 beszamolo terv igazgatohelyettes
vezetd, oktatok '
Palyaorientacios 2024. oktdber Palyaorientacios Jelenléti iv,
18. Y s igazgatd | Oktatoi testiilet 01- 2025. Y Képi iskolavezetés
programok megvaldsitasa o terv
junius 13. dokumentumok
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‘1 Bemend p e
No. Tovékenységek Felelés |  Kozremiikods Hatdrido (felhasznalt) Keletkez Ellendrzes,
/id6tartam dokumentum értékelés
dokumentum
gyakorlatioktatas- Telenléti iv
18.1 | Palyaorientécios nap igazgate | YEZeLd; szakmal 2025.04.11. | Palyaorientécios | o szakmai
munkak6zosség- terv dokumentumok igazgatohelyettes
vezeto, oktatok
iSZ:L( n;?(l')hel ettes A tanévi
, S AZEATONTIYCLLES, Jelenléti ivek, palyaorientacios
Palyaorientacios . .| gyakorlatioktatas- gy ) ,
19. Y Igazgato . . 2025. 06.13. Képi programok iskolavezetés
programok értékelése vezetd, szakmai I
s dokumentumok kiértékelési
Munkakz0sség- dokumentumai
vezeto, oktatok
Az értékelés szakmai A’tanev'l .y
. e . , 2026. palyaorientacios
tapasztalatainak beépitése | . . | igazgatohelyettes, I . ,
20. N oo igazgatd . . szeptember programok Prioritasi lista iskolavezetés
a kovetkezo évi gyakorlatioktatas- TR
, o p 15. kiértékelési
Palyaorientacids tervbe vezeto .
dokumentumai
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3.7 melléklet: Fejlesztési terv

Oktatasi teriileten:

e Személyi vonatkozésban:

o Oktatéi értékelésben meghatarozott fejlesztési teriiletek mentén:
* Dbelsd tovabbképzési terv alapjan,
= kiils6é tovabbképzéseken, workshopokon valo részvétellel,
= tovabbtanulassal,
» tudasmegosztassal,
= Onfejlesztéssel.

o Szervezeti struktira harmonizalasa:
= kétiranyu, folyamatos kommunikacio,
= teammunka,
= egyenletes leterheltség, tanorak és helyettesitések viszonylataban,
= cllendrzési tevékenységgel alatdmasztott korrekcids szabalyozassal.

o Tanulodink viszonylatdban:
= oktatdsi modszertani  kultira  szinesitése, élménypedagogia,

hatranycsokkentés és tehetséggondozas,

» korai iskolaclhagyas mérséklése, jelzorendszer hatékony és preventiv

jellegli miikodtetése.

e Targyi feltételek vonatkozasaban:
o Indulé 1) szakmdink targyi ¢és eszkozbeszerzése (Mihelyiskola:
gipszkartonszereld részszakma, felndttoktatas: burkol6),
o asztalosipari €1zar6 gép beszerzése,
o Teifoc épitd modell beszerzése,
o oktatoi laptopceserék,

o informatikai fejlesztés a szakmai vizsgék vonatkozéasaban.

o Kornyezeti feltételek vonatkozasaban:
o Iskolai arculat tovabbi javitasa:
» naprakész informacios feliiletekkel (weboldal, kozosségi oldal),
* Dbeiskoldzasi anyagokkal,

= versenyeredményekkel,
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= partneri elégedettség mérésekkel.
e Szakmai feltételek vonatkozasaban:

o Intézményi alapdokumentumok megujitasa a jogszabalyi valtozasok mentén.

o Fejlesztési munkacsoport miikodtetése.

o Mindségiranyitas  cselekvési  terveinek  bevezetése, folyamatlépések
kidolgozasa, miikodtetése €s kontrollja.

o Oktatéi munkatervek elkészitése oktatasi, osztalyfonoki és oktatoi fejlesztendd
terliletek mentén, féléves és tanév végi kontrollal.

o Portf6lio szabalyzat megujitasa, ellendrzési pontok kontrollja.

o Osztalyfonoki kisokos elkészitése és bevezetése.

o Lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulok adatbazisanak Ilétrehozésa ¢s

miukodtetése, megadott paraméterek alapjan.

Intézmenyi teriileten:

o Epiilet karbantartas:
» tornaterem, illetve a III. emelet beazadsanak megsziintetése, a helyiségek
mennyezetének, falanak javitdsa és Gjrafestése,
* bejarati eldtetd vakolatomlds elharitasa, javitasa,
= igazgatol ¢€s titkarsagi helyiségek lampacseréje, igazgatoi helyiség
ujrafestése,
» allagmegovas és felujitas (belsd terek jrafestése, hibaelharitas).
o Epiiletkorszertisités:
» foldszinti és I. emeleti irodahelyiségek, tanari szoba kliméakkal valo

ellatasa.

3.8 Mindségiranyitasi munkaterv

Az intézményi mindségiranyitasi rendszer keretein beliil az el6z6 tanévben keriilt sor az
intézményi és az intézményvezetdi onértékelésre. Az eredmények tiikrében cselekvési tervek
késziiltek az intézményi miikodés hatasfokanak javitasa érdekében.

Cselekvési terveink:

Cselekvési terv szama és megnevezése azonositdja: M1

A cselekvési terv célja: Humanerdforras-gazdalkodés optimalizalasa.

A cselekvési terv célértéke:
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o Uj munkatirsak felvétele, beilleszkedésiik, feladatrendszeriik ellatasanak segitése
mentorrendszer biztositasaval.

e Human erdforras-tervezés pontositasa, nevelési-oktatdsi metszetek mentén
(aktivitastérkép létrehozédsa, monitorozasa).

e Belsé modszertani tovabbképzések oktatdi sziikségletek mentén (5 alkalom/tanév)

e Oktatok elégedettségének novelése (2024-es partneri mérési eredményhez képest),
létszam megtartasa.

A projekt id6tartama: 2024. julius 2 — 2026. augusztus 31.

Cselekvési terv szama és megnevezése azonositdja: M4

A cselekvési terv célja: Modszertani kultira és eszkoztdr miikddtetése az oktatdtestiiletre
vonatkozoan, altalanos és digitalis vonatkozasban is.
A cselekvési terv célértéke:
e Oktatok kiilsé tovabbképzéseken valo részvétele (tovabbképzési terv szerint).
e Oktatok modszertani kulturajanak fejlédése belsé tovabbképzéssel, tudasmegosztassal
és jo gyakorlatok atadasaval (minimum 6 alkalom/tanév).
e Belso tudastar (digitalis tananyagok) rendszerezése, megljitasa (tematizalt tananyagtar
mikddtetése).
e Hagyomanyos tan- és személtetd eszkozok, meglévd projektek rendszerezése.
e Tanodrai helyettesitéshez szakmai ¢és alapkompetencia-fejlesztd feladatlapok
létrehozasa, fejlesztése.

A projekt id6tartama: 2024. julius 2 — 2026. janius 30.

Cselekvési terv szama és megnevezése azonositdja: M5

A cselekvési terv célja: Lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulonk korai intervencioja,
felzarkoztatés, hatékonyabb oktatoi egytittmiikodés.
A cselekvési terv célértéke:
e Az intézményi lemorzsolodas csokkentése 10 % alatti értékre.
e Miihelyiskolaban részszakmat szerz6k aranyanak ndvelése 10 %-kal a képzésben
résztvevok Osszlétszamahoz viszonyitva.

A projekt id6tartama: 2024. julius 2 — 2026. augusztus 31.
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Cselekvési terv szama és megnevezése azonositdja: T2

A cselekvési terv célja: Uj épitdipari felnSttoktatasi program bevezetése a helyi gazdasagi

igényekhez igazodd, magas szinvonali szakmai képzés kialakitasaval, mely eldsegiti a

résztvevok munkaerdpiaci elhelyezkedését €s a helyi gazdasag fejlodését.

A cselekvési terv célértéke:

Uj felnéttoktatasi szakma bevezetése, szakmai kinalat ndvelése (minimum 1 csoport).
Felnottoktatasi 1étszam novelése (kiindulo adathoz képest 50%-kal.).

Miihelyiskolai oktatas megszervezése €s elinditasa felndttoktatas keretében (minimum
1 csoport).

Oktatasi id6 csokkentése 1-1,5 évre (beszamithatosaggal).

Blended tipusu oktatasi oktatas bevezetése.

Sikeres vizsgaarany megtartasa.

A projekt id6tartama: 2024. jalius 2 — 2026. augusztus 31.

Cselekvési terv szama és megnevezése azonositdja: T6

A cselekvési terv célja: Az iskolai marketingtevékenység fokozasa, arculati kép javitisa a

jelentkezdk ¢és a felvett tanulok aranyanak noveléséért.

A cselekvési terv célértéke:

Nappali beiskolazasi 1étszam stabilizalasa, szinten tartasa.

Felnoéttoktatas 1étszamanak novelése 10 %-kal.

Arculati kép javitasa (pozitiv hirek megjelentetése, havonta minimum 3 alkalommal).
Partnerek elégedettségének novelése az elsd méréshez képest (2024).

Vérosi rendezvényeken részvétel (minimum 5 alkalom/tanév).

Sziil6k bevonasa az iskolai rendezvényekre (minimum 3 alkalom/tanév).

Tanulok 6nbecstilésének novelése, altaluk az iskola értékeinek megjelenitése.

Nyitott tanmiihely napok megtartdsa (minimum 3 alkalom/tanév).

A projekt id6tartama: 2024. julius 2 — 2026. augusztus 31.

3.9 Tovabbképzeési terv

A tanév soran az iskola belsd tovabbképzési struktirajaban az alabbi témakordk élveztek

prioritast:

Mindségiranyitas kiemelt feladatai a tanévben.

Bemutatokészités (szabalyok, interaktiv tartalmak).
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e Plakat, kiadvany, meghivé készités (Publisher alkalmazas).
o Kérddiv készités (Forms alkalmazas).
e Redmenta alkalmazas lehetdségei gyakorlas, szamonkérés tertiiletén.

e Szakmai projektek tovabbfejlesztési lehetdségei.

Kiilsé tovabbképzések teljesiilése, kiindulopont a 2024-2025-6s tanév elején:

Oktatoi tovabbképzések teljesiilése, 2021-2025
Oktato Pont Megjegyzés
Anda Jozsef, 1954.07.05. mentesitve
Barta Sandor 1977.07.10. 60
Barta-Fodor Eva 1980.03.21. 60
Bazsar Imre 1968.11.22. 40 Munkaviszony kezdete 2023.09.01.
Bus Csaba 1967.09.08. 60
Fehér Krisztian 1983.07.19. 30
Hujber Hortenzia 1980.06.20. 60
Imre Melinda Irén 1980.02.01. 60
Jeszendi Robert 1975.12.19. 50
Kédar Brigitta 1971.11.16. 60
Kargli Krisztina 1971.11.12. 60
Kerkuska Zoltan 1980.10.06. 60 Szakoktaté Ba végzettség, 2024. junius
Kiss Eszter 1984.04.19. 45
Kovacs Janosné 1964.11.16. 60
Kévari Laszlo 1988.03.08. 60
Major Marta 1990.02.24. 50 GYED
Németh Laszloné 1971.07.05. 60
Peterdi Imre 1980.05.31. 0 Munkaviszony kezdete 2024.08.13.
Szentirmai Léaszl6 1962.03.05 mentesitve

Kiils6 tovabbképzésen tervezetten részt vesz:

e Bazsar Imre, Fehér Krisztian, Jeszendi Robert, Kiss Eszter, Peterdi Imre oktatok.
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