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1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed ¢és alkalmazandd valamennyi, a portf6lié tartalmi
kovetelményeiben felsorolt, Szakmajegyzék szerinti oktatasi formaban, amelyekben

kovetelmény a portfolio dsszeallitdsa a szakmai zardvizsga.

2. A portfolio célja

A szakmai zardvizsga projektfeladataként - a képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcio
megvalésitasa vagy zarddolgozat vagy portfolié elkészitése hatarozhatd meg.

A portfolio célja, hogy a szakmai zardvizsgara jelentkezd tanuld vagy képzésben részt vevo
személy tanulmanyaiban valo haladasarol, felkésziiltségérdl és eredményeirdl atfogd képet
nyujtson.

A portfolié tanuld vagy képzésben részt vevd személy munkaibol dsszeallitott, a mentorald

oktat6 altal koordinalt és hitelesitett dokumentum.

3. A portf6lié jogszabalyi és szakmai szabalyozoi
A portfolio elkészitésének paramétereit az alabbi szabalyozok hatarozzak meg:
e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,
e 12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet a szakképzésrol sz0l6 torvény végrehajtasarol,

e Az Innovativ Képzéstamogatd Kozpont altal kozzétett képzési ¢€s kimeneti

kovetelmények: https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt .

4. Portf6lio kovetelményei

4.1 A portfolio altalanos kovetelményei

Tartalmi szempontbdl a szakmai oktatast zard portfolio készitéséhez valasztott, bemutatasra
keriild szakmai produktumok, munkafolyamatok bemutatdsa szinvonalasan, szakszerlien
kidolgozottan torténjen meg, tikrozve az adott szakmahoz sziikséges munkavallaloi
kompetencidk meglétét.

A portfolid/prezentacid készitésének folyamatat a dudlis és az intézményi oktatd segiti. A
portfolié/prezentacio rendszeres ellenérzésre és értékelésre keriil az intézményben felel6s
oktaté altal, aki az elérehaladas nyomon kovetéséért felelés az altalanos igazgatohelyettessel

egyluitt.


https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt
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A portfolio ellenérzései az aktualis tanév rendjében rogzitettek szerint idozitettek.

A portfolio és/vagy prezentacié végso leadasi iddpontja szintén rogzitett a tanév rendjében.
Az intézményben felelds oktatd a szakmai zarovizsgara leadott portfolio és/vagy prezentacio
tartalmat elozetesen értékeli. Nem fogadhato el olyan portf6lid, amely a tartalmi vagy formai
kovetelményeket hidnyosan jeleniti meg, illetve a szakirodalom megismétlése, masolasa,
valamint nem a tanuld vagy a képzésben részt vevé személy 6nallé munkaja. Nem bocsathatd
vizsgara az a tanuld, akinek a munkdja a KKK értékelési szempontjai szerinti 40%-0s

hatarértéket nem éri el.

4.2 A portfolio formai kovetelményei
A portfolio Ald-es all6 formatumu és cimoldallal kezd6dik, az alabbiak szerint:
e Dal fels6 sarokban a képz6 intézmény neve,
e kozépen portfolio felirat,
e alatta a mentoral6 oktatd, valamint a tanuld/képzésben részt vevd személy neve,
e alul kozépen helység és évszam legyen,
e Isd. 7.1 szamt mellékletet.
A portfolioban alkalmazandé betiitipus normal Times New Roman, betiméret 12-es, a
bekezdések sorkizartak, 1,5-6s sortavval, margé minden oldalon normal (2,5 cm).
Valamennyi bemutando produktum uj oldalon kezd6dik.

A prezentaciora vonatkozo kovetelmények az egyes szakmaknal részletezettek.

4.3 A portfolio tartalmi kovetelményei
4.3.1 Acs szakma tartalmi kovetelményei
A tanulmanyok soran elkészitett cs szerkezetekrol:
o fotokat, szabasrajzokat,
o akészitési folyamat leirasat (elokészitd, darabolo, alakito, kotési miveletek),
e felhasznalt anyagok bemutatasat,
e alkalmazott gépeket, eszkdzoket,
e munkavédelmi eldirasokat tartalmazé dokumentum késziiljon.
Minden elkészitett dokumentum végén legyen reflexid, 6sszegzés.
Digitalisan tarolt (vagy papir alapon gyijtott), mappaba rendszerezett képi és szdveges

dokumentum legalabb 3 szerkezet készitésérdl, felszerelésérél (A4-es formatum, 8 oldal
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terjedelemben). Ebbdl a vizsgan valamely prezentacids programban Osszeallitott diasoron (10-
12 dia) mutatja be a vizsgazo a tanulasi folyamatot, elért eredményeket.
E vizsgarész keretein beliil mutatja be a képzés soran elkészitett és elére leadott vizsgaremeket

is.

4.3.2 Asztalos szakma tartalmi kdvetelményei
A szakmai tanulményi id6szak keretében, meghatarozott idonként, adott szakmai témakdrben
A képzési id6 alatt legalabb 4 témakdrben kell elkésziilnie portf6lié terméknek és a hozza
tartoz6 dokumentacionak. A dokumentacié egyenként 5-10 oldalas rajzolt, irott és képi
dokumentum.
Az elektronikus adathordozora felvitt portfolid6 dokumentumokat nyomtatott forméban,
dossziéba flizve is le kell adni.
A portfoliéo dokumentéciok kotelezo tartalma:

e miszaki rajz,

e szabasjegyzek,

e anyagnorma,

e miuveleti sorrend készitése,

e a gyartas folyamatainak képi dokumentalasa.

Portf6li6 feladatok kotelezd 4 témakore:

10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):

e Hordozhat6 szerszdmoslada készitése. Kavaszerkezetli, fecskefarka fogazassal
Osszeépitett, kéziszerszamok szakszerli tarolasara alkalmas kistermék, olajozott
feliiletkezeléssel.

10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):
o Fiokos iildke készitése. Allvanyszerkezetii iildbutor, lakkozott feliiletkezeléssel.
10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1-2. évfolyam):

e Furnérozott, vegyes szerkezetli kisbutor készitése. Keretszerkezetli ajtoval és fiokkal. A

termék modern gyartdsi technologidkat, anyagokat is tartalmaz, magas mindségi

feliiletkezeléssel.
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11. évfolyam (kétéves képzés esetén 2. évfolyam) elso negyedev:
e Ablak készitése. Keretszerkezetli rendszer (tok ¢&s szarny) készitése, gépi
megmunkalassal. A termék legyen vasalattal ellatva, beépitésre elOkészitett,

feliiletkezelt.

4.3.3 Burkolo6 szakma tartalmi kovetelményei

A tanuld (képzés alatti) szakmai gyakorlati tevékenységével 0Osszefiiggd munkadibol
Osszeallitott, a szakmai fejlédést aldtdmasztd, fotdkkal illusztralt, szoveges kiegészitéssel
ellatott, a tanul6 oktatdja altal hitelesitett dokumentum gytijtemény. Terjedelme fotok nélkiil
minimum 4db A4- es oldal Times New Roman betiitipussal, 12 betlimérettel 1,5-es sork6zzel,
sorkizartan szerkesztve.

Tartalmi kdvetelmények:

o A gyakorlati képzés kozben készitett munkak fotdi, valamint azok rovid, szakmai
bemutatdsa, jellemzése (alkalmazott anyagok, szerszamok, eszkozok, gépek,
technoldgia).

Formai kovetelmények a vizsgatevékenységhez:
e Prezenticids programban elkészitett, kivetithetd diasor, mellyel rovid szobeli eldadas

kiséretében mutatja be a vizsgazo a megszerzett szakmai tudasat.

4.3.4 Festd, mazolo, tapétazd szakma tartalmi kdvetelményei

A vizsgazo haladasarol, felkésziilésérdl és eredményeir6l, munkaibol dsszeallitott, a gyakorlati
oktatd vagy szakoktato altal hitelesitett dokumentum.

A vizsgazd tanulménya alatt végzett elméleti — gyakorlati munkéinak, kompetencidinak
fejlodését szemlélteti a dokumentum. A képzés alatt folyamatosan késziti a vizsgazo, ez egy
terjedelmes dokumentum. Tartalmazzon leirdsokat, fotokat, szakmai kifejezéseket. A vizsgdzo
ezt a dokumentumot a vizsga elott a vonatkozo eldirasoknak megfelelden leadja.

A vizsgazd a portfoliobdl valasszon ki egy- egy olyan projektet, munkat, amely szdmara a
legtobb szakmai fejlodést jelentette. Ebbol a projektbdl készitsen egy prezentaciot, és a vizsgan
(portfolidvédés) alkalméval mutassa ezt be.

A porfoliovédés soran kitérhet a projektfeladat (gyakorlati vizsgafeliileteinek) eldkészitésére,

annak fotodokumentaciodira.
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Tartalma:

e Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett munkait, és emeljen ki egyet — egyet a
(feliiletdiagnosztika, falfeliilet festés, diszités, mazolas, tapétazas teriiletén), és
részletesen ismertesse az adott technologia folyamatait, anyagait, szerszamait,
eszkbzeit. Mutassa be a diszitési munkait részletesen.

Formaja:

e Prezentaciot készit, melyet a vizsgabizottsdg szamara bemutat.

4.3.5 Szobafestd részszakma tartalmi kdvetelményei

A vizsgazo haladasarol, felkésziilésérol és eredményeirdl, munkaibol 6sszeallitott, a gyakorlati
oktatd vagy szakoktat6 altal hitelesitett dokumentum.

Tartalmi kdvetelmények:

e Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett munkait, és emeljen ki egyet — egyet a
(feliiletdiagnosztika, falfeliilet festés, diszités teriiletén), és részletesen ismertesse az
adott technologia folyamatait, anyagait, szerszamait, eszkozeit. Mutassa be a diszitési
munkait részletesen.

Formai kovetelmények:

e Prezenticiot készit, melyet a vizsgabizottsdg szamara bemutat.

4.3.6 Kereskedelmi értékesité szakma tartalmi kovetelményei

Onéletrajz, valamint a vizsgaz6 szakmai fejlddését bemutaté minimum 6 db, maximum 12 db
dokumentum. A portfélioba a vizsgdzonak minden félévben kotelezd legalabb egy elemet fel-
toltenie, amit a mentor oktatdjaval a Haladasi iven hitelesittet.

A portfoli6 az aldbb felsorolt elemeket tartalmazhatja: projektmunka, az elvégzett
munkafolyamatok eredménye, gyakorlati munkahelyen végzett tevékenységek bemutatasa, a
munka-helytdl kapott értékelés.

Formaja: szoveges dokumentum, prezentacio, képek, film.

4.3.7 Komiives szakma tartalmi kdvetelményei
A tanul6 eldrehaladéasarol és/vagy eredményeirdl, munkaibol 6sszedllitott, az oktato altal hitele-

sitett, rendszerezett dokumentum.
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Tartalma:

e Gyakorlati id0szak alatt készitett munkdk fotéi, valamint azok rovid szakmai
bemutatdsa, jellemzése (alkalmazott anyagok, szerszamok, eszkozok, gépek,
technolégia).

e A gyakorlati munkavégzés soran megismert korszeri anyagok ¢és technologiak
ismertetése.

e Bemutathat6 valamely szakmai versenyen vald részvétel. Valamely prezentacios
programban elkészitett kivetithetd diasor, amellyel rovid szobeli eléadas kiséretében

mutatja be a vizsgazo a megszerzett szaktudasat, eredményeit, legfeljebb 10 diaban.

4.3.8 Magasépit6 technikus szakma tartalmi kovetelményei

A tanulo altal a vizsgat megel6zden, a képzés sordn rajzold- vagy tervezdprogram segitségével
készitett tervdokumentécio, illetve a tanuld eredményeirdl, munkaibol, érdeklddési korébol
Osszeallitott, az oktato(k) altal hitelesitett dokumentumgyiijtemény.

A tervdokumentacié egy legalabb csaladi lakéhaz nagysagu épiilet vagy épiiletrész terveit
tartalmazza. Minimalis tartalmi elemek: legalabb egy szint alaprajza, legalabb egy metszet,
legalabb egy homlokzat (M=1:100 Iéptékben), helyszinrajz (szabadon vélasztott 1éptékben). Az
alabbiak koziil legalabb az egyiket a tervhez kapcsolododan el kell késziteni: alapozési terv
(M=1:50), vagy fodémterv (M=1:50), vagy legaldbb harom részletrajz (M=1:10). Az épiilet
kivitelezési folyamatanak egy részérdl technologiai leirast, koltségvetési kiirast ¢€s
mennyiségszamitast kell késziteni. A felsoroltakon kiviil a tervdokumentaci6 tovabbi tartalmi
elemeket is tartalmazhat. A dokumentacio terjedelme legalabb 10 db min. A4-es méretii oldal
legyen.

A tanul6 eredményeirdl, munkaibol, érdeklddési korébdl dsszedllitott dokumentumgylijtemény
tartalmazhat a teljes képzési id6 alatt készitett feladatokat, rajzfeladatokat, évkozi gyakorlati
fel-adatmegoldasokat, projektekben, szakmai rendezvényeken, versenyeken vald részvétel
bemutatasat, kiemelkedé eredmények bemutatasat, sajat érdeklédési korrdl szolo, egyéni
aktivitasok szoveges €s képi (leirés, rajzok, tervek, fényképek) bemutatasat, illetve szoveges
Osszegzést. Terjedelme legalabb 10 db A4-es oldal legyen. Tartalmazhat képeket és/vagy
szoveges leirasokat. A tanulo ezt szoveges Osszegzéssel, reflexidval lassa el.

A portfoliot digitalizalt formaban kell elkésziteni, egységbe szerkesztett bemutatd formajaban.
Az elore elkészitett ¢s leadott portfoliot a vizsgatevékenység keretein beliil szoban be kell

mutatni, egy rovidebb terjedelmi, eldre elkészitett és leadott prezentacié forméjaban.
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A portfolid bemutatasat kovetden a vizsgazd a projektfeladataval kapcsolatban valaszol a

vizsgabizottsag kérdéseire.

4.3.9 Szarazépitd szakma tartalmi kdvetelményei
Tartalmi kovetelmények:

e A tanul¢ altal elvégzett gyakorlati munkak fot6i, a munka érdekességének ismertetése,
rovid szakmai bemutatdsa (alkalmazott anyagok, eszkozok, gépek, technoldgia
bemutatasa).

Formai kovetelmények:

e Vetithetd programban (pl. prezentacios szoftver vagy PDF) elkészitett képsor, amellyel

eldadas keretében bemutathatja a vizsgazd szaktudasat, eredményeit maximum 10 db

képben.

5. A portfolié benytjtdsanak modja, hatarideje

A portfolio és/vagy prezentacio benyujtasa nyomtatott és elektronikus formaban egyarant az
intézményi felelds oktatonak torténik, a tanév rendjében meghatarozottak szerinti idépontig.
Elektronikus atkiildéshez a portfolio/prezentacio elnevezése az alabbiak szerinti legyen:
Portfolio/Prezentacio-tanulo neve, pl. Portfolio/Prezentacio-Kiss Jozsef Marton.

Portfolio és/vagy prezentdcid hidnyaban a tanuld, vagy képzésben részt vevd személy nem

bocsathat6 zarovizsgara.

6. A portfolio értékelési szempontjai
Valamennyi portfolio tipus esetében a tanuld vagy képzésben részt vevd személy akkor
bocsathato zardvizsgara, ha a portfoliod értékelése elérte a minimalis 40 %-ot.
6.1 Acs portfolié értékelése
Az értékelés szempontjai:
e Dokumentéci6 tartalma illeszkedik a szakmahoz 40%.
e Dokumentécio szakmai nyelvhasznalata megfeleld 30%.

o Portfolio igényessége 30%.

10
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6.2 Asztalos portfolid értékelése

Az értékelés szempontjai:

Portfoli6 dokumentacio teljessége, valamennyi tartalmi elem szerepel benne: 30%.
Portfolio dsszeéllitasanak igényessége: 30%.

Portf6lio dokumentacié szakmai megfelelésége: 40%.

6.3 Burkol6 portf6lio értékelése

Az értékelés szempontjai:

Dokumentaci6 tartalma illeszkedik a szakmahoz 40%.
Dokumentaci6 szakmai nyelvhasznalata megfelel6 30%.

Portfolio igényes 30%.

6.4 Fest0, mazolo, tapétazd portfoliod értekelése

Az értékelés szempontjai:

Dokumentécio tartalma illeszkedik a szakmahoz 30%.
Dokumentéci6 szakmai nyelvhasznalata megfeleld 20%.
Portfolio igényes 20%.

Szakmai kommunikacié megfeleld 30%.

6.5 Szobafestd portfolid értékelése

Az értékelés szempontjai:

A vizsgazd bemutatja, milyen tevékenységeket végzett a képzés soran, kiemel egy
elvégzett feladatot, amit részletesen ismertet: 20 %.

Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatdsira irdnyulnak —
feliiletdiagnosztika; 30 %.

Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatasara iranyulnak — falfeliilet festés,
diszités; 30 %.

A portf6liobal készitett bemutatd alapjan megallapithatd szakmai elhivatottsag: 10 %.
A bemutat6 szerkesztettsége: 5 %.

Eléadasmod, szakmai kifejez6készség: 5 %.

11
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6.6 Kereskedelmi értékesitd portfolid értékelése
Az értékelés szempontjai:
Portf6li6 tartalméanak birdlati szempontjai:
e Portf6lio 6sszeallitasanak igényessége 30 %.
e Szakszerii és pontos fogalmazas 20%.
e Szakmai fejlédés bemutatasa 10 %.
e Egyéni kreativ otletek 10%.
Portf6liéo bemutatasanak biralati szempontjai:
e Prezentacio6 felépitése 10 %.

e A vizsgazé kommunikacioja, eléadasmodja 20 %.

6.7 Kémiives portfolio értékelése
Az értékelés szempontjai:
e Dokumentaci¢ tartalma illeszkedik a szakmahoz 40%.
e Dokumentacié szakmai nyelvhasznélata megfeleld 30%.

e Portfolio igényessége 30%.

6.8 Magasépitd technikus portfolio értékelése
Az értékelés szempontjai:
o A portfoliot a felsorolt kritériumok szerinti hianytalanul elkészitette.
o Az elkészitett dokumentacio szakmai tartalma helyes.
o Korszerii szakmai és prezentacids technikédkat alkalmazott.
o Az elkészitett dokumentacié dokumentalasa helyes.
e A szaknyelv hasznélata megfeleld.
e A vizsga targydhoz kapcsolodo szakmai beszélgetés:
o Megértette a kérdést.
e Ertheték a valaszai.
e Szakmai szokincset hasznalt.
e Ok-okozati dsszefliggéseket felvazolta.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd O0sszes pontszam

legalabb 40 %-4t elérte.

12



Dunauijvarosi Hild Jozsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola portfolio szabalyzat, 2026

6.9 SzarazEpitd portfolio értékelése
Az értékelés szempontjai:
e Dokumentéci6 tartalma illeszkedik a szakmahoz 40%.
e Dokumentéci6 szakmai nyelvhasznalata megfeleld 30%.

e Portfolio igényessége 30%.

7. Mellékletek

7.1 melléklet: cimoldal
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Dunaujvarosi SZC Hild Jozsef Technikum,
Szakképzo Iskola €s Szakiskola

2400 Dunatjvaros, Bercsényi utca 8.

Portf6116

Oktato: Tanulo:

Dunaujvaros

4

Ev
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